[image: ][image: ]            Despacho Administrativo
Dirección de Programas de Equidad
Programa de Integración (Ayudas Técnicas)







                 Transformación curricular, una apuesta por la calidad educativa

[image: ][image: ]            Despacho Administrativo
Dirección de Programas de Equidad
Programa de Ayudas Técnicas







                 Transformación curricular, una apuesta por la calidad educativa

25 de febrero de 2021
DVM-A-DPE-0118-2021
Página 2


25 de febrero de 2021
DVM-A-DPE-0118-2021


Señor/a
Proveedor/a


ASUNTO: SOLICITUD DE COTIZACIÓN PRODUCTO DE APOYO


Estimado/a señor/a: 

Reciba un saludo cordial.

La Dirección de Programas de Equidad del Ministerio de Educación Pública, realiza un sondeo de precios en el mercado de ayudas técnicas/productos de apoyo, con el fin de asignar el recurso económico a las juntas de educación y/o juntas administrativas de los centros educativos –según corresponda-, quienes posteriormente, deberán realizar el proceso formal de contratación administrativa para adquirir estos productos.

En razón de lo expuesto, le solicitamos remitirnos una cotización del artículo descrito en el documento adjunto “Solicitud de cotización”, la cual debe contener la siguiente información:

· Cotización a nombre de la Dirección de Programas de Equidad.
· Referirse al número del consecutivo que indica el documento adjunto, con el fin de identificar el producto que cotiza.
· Nombre del producto de interés. (Mencionar el tipo de bien)
· Descripción exacta del producto acorde a la ficha técnica y documento adjunto.
· Precio en colones por unidad.
· Fecha en que se emite la cotización.
· Número de cotización.
· Vigencia de la cotización (en días). 
· Logo, número de identificación y nombre de la empresa.
· Fecha, dirección exacta donde se ubica la empresa. 
· Tiempo requerido para entregar el bien (debe indicar si el bien se mantiene dentro del inventario o no).
· Tiempo de la garantía sobre el producto.
· Si la empresa da servicio de mantenimiento y venta de los repuestos sobre el bien.

Favor de remitir la cotización a los siguientes correos electrónicos, en el término de cinco días hábiles:





Muchas gracias por su colaboración.


Cordialmente,




Denia Rodríguez Vallejos
Sub directora
DIRECCION PROGRAMAS DE EQUIDAD 


Elaborado por: Bertilia Díaz M./Yamileth Guardado G.
Revisado por: Laura I. Morales Rivera
Autorizado por: Denia Rodríguez Vallejos 


Anexos: 

C: Sr. José Leonardo Sánchez Hernández, Director, Dirección Programas de Equidad-MEP 
     Sra. Denia Rodríguez Vallejos, Subdirectora, Dirección Programas de Equidad
     Sra. Laura Morales Rivera, Jefa, Departamento de Supervisión y Control, DPE-MEP  
     Archivo / Consecutivo
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