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ONE NOTE CLASS NOTEBOOK (BLOC DE NOTAS DE CLASE)

Bloc de notas de Clase “Class Notebook” es una herramienta para crear clases
virtuales en Office 365 cuenta MEP, nos permite un entorno virtual sencillo de
utilizar para profesores, donde pueden intercambiar material o trabajar con otros

funcionarios, se puede calificar a estudiantes y crearle su espacio de trabajo.

¢, Como acceder a la herramienta?

La herramienta se puede acceder mediante la Suite de Office 365 que se
encuentra en el panel de correo electronico que brinda el Ministerio de Educacion
Publica (MEP), aclaramos que para este manual se utilizara la aplicacién desde

el navegador, no la version de escritorio.
Pasos para ingresar a configuracion de Class Notebook

1) Ingresar a su cuenta oficial del MEP (@mep.go.cr).

2) Digitar contrasena.

3) Acceder a las aplicaciones.

4) Dentro de las aplicaciones, seleccionar Class Notebook.

5) Al hacer clic en Class Notebook, aparecera la pantalla donde o
empezaremos a trabajar.

6) Configurar el Class Notebook (primer bloc de clasés).

7) Panel de OneNote para Class Notebook.

LT ] - -
8) Configuracion de la ventana de OneNote para Class Notebook. @

9) Trabajando con OneNote para Class Notebook.
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¢ QUE TIPO DE CONTENIDOS PUEDO GENERAR CON ESTA
HERRAMIENTA?

UTILIDAD EN EL CAMPO LABORAL.

Class Notebook esta disefiada para facilitar al docente, la elaboracién de
cuadernos, examenes Yy la interaccidn con los alumnos. Con esta herramienta
se crea un espacio virtual que permite intercambiar, de manera sencilla,

materiales entre profesores y alumnos.

* Blocs de notas de alumnos: un espacio privado compartido entre el profesor
y cada alumno de forma individual. Los profesores pueden obtener acceso a
todos los blocs de notas de los alumnos, pero los alumnos solo pueden ver
sus propios blocs de notas.

* Biblioteca de contenido: un espacio de solo lectura donde los profesores
pueden compartir documentos con los alumnos, como tareas y examenes
entre otros; también pueden calificar a estudiantes.

* Espacio de colaboracion: un espacio donde todos los miembros de la clase

pueden compartir, organizar y colaborar.

Ventajas y Desventajas de OneNote

Ventajas: ' °

* Nos permite crear notas simples y complejas a partir de cero, organizarlas en
cuadernos y sincronizarlos entre una variedad de plataformas y dispositivos.

* En muy poco tiempo puedes aprovechar toda su potenma y aumentar Iab
productividad en el trabajo.

* Podemos adjuntar fotos, imagenes y capturas de pantalla y colocarlas en
cualquier lugar de la pagina. También grabar audio y video. Se puede editar
y modificar todo, incluso imégenes,gbujos y PDF.
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Microsoft OneNote nos permite organizar notas, darles prioridad y establecer
recordatorios, asi como gestionar varias agendas al mismo tempo.

Desventajas:

* Errores ocasionales de sincronizacion (especialmente en notas escritas a
mano).

* La creacion de notas conjuntas con usuarios de OneNote solo es posible a
través de OneDirive.

* Esta aplicacion comunmente es para IOS y McOS.

INICIO DE APLICACION OFFICE 365 CUENTA MEP

{ Paso 1: Abrir Navegador

- {Paso 2: Escribir en el navegador la direccion: |27

- L - e

G - 2glee

Paso 3: Escribir su correo MEP, si esta
guardado en su navegador, seleccione
su cuenta MEP.

Seleccion de

Continuar a Outlook

+ Usar otra cuenta
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Paso 3.2: Escribir contrasena

heidy.cabreroarorr———=rrr—r—9

Escribir contrasena

He olvidado mi co

Iniciar sesidn con otraguenta

Iniciar sesion

Correo electronico de los trabajadores del Ministerio
de Educacicon Publica.

Paso 3.3: Hacer clic en no, para no guardar
ep nuestra contrasena en el navegador.

3

heidy.cabrera.nunezccdEomep.go.cr

cOuiere Mmantener la sesion
iniciada=?

Haga esto para reducir el numero de veces que se le
solicita que Inicie sesion.

No volver a mostrar

Correo electronico de los trabajadores del Ministerio
de Educacicon Publica.

Paso 4: Dar clic en la ventana
“'*| superior izquierda, sale un cuadro
con puntos llamado eclipse

o
o wx  wm ()
;

g b
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‘ 31 Outlook

Iniciador de aplicaciones |

‘ Mensaje nuevo £ Marcar todos como leidos

“  Favoritos (© Bandeja de entrada ¥ Filtrar

(1T
sen

Office 365 —,

Paso 4.2: Dar clic sobre el

Aplicaciones eclipse y seleccionar Class
Notebook o si queremos ir al

Bl outiook - oo panel seleccionamos Office
Word EM o 365
I rowerroint [ﬂ OneMote \ J
. R— K reoms Paso 4.3: Si damos clic sobre

Office 365 nos envia a panel,
S s S donde podemos ver todas las
Forms aplicaciones de Office 365

cuenta MEP

N J
PANEL DE HERRAMIENTAS DE OFFICE 365 CUENTA MEP

i Office 365 £ Buscar QB

Buenos dias Instalar Ofice

+ & o @ & & @ & & T &

Iniciar nuevo ~ Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint ~ OneNote  SharePoint Teams Goss Sway
Notebook

" \ Todas las Damos clic en Class Book ‘
orms Stream Video :
aplicaciones

-

~
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INSTALACION Y CONFIGURACION DE LA APLICACION

Abrimos Class Notebook Eﬁ

| Notebook

Tenemos 4 herramientas y dos “links”.

» Al hacer clic en “ver guia de usuario” nos abre una ventana, donde podras
ver un resumen de lo que se puede realizar; el segundo link es para

descargar la version de escritorio.

Class Notebook

Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

1.Podemos regresar
al menu office 365 al
dar clic al eclipse

n bloc de notas para que puedas utilizario en clase

e ayudaremos a crear U

Agregar o quitar
ZHE B [Administrar blocs de notas
profesores

2.Panal Principal de crearun loc e notas de
Class Notebook con
sus herramientas.

r

1.Guia de usuario.

-
2.Descargar aplicacion
de escritorio, si desea
instalarla.

= Microsoft

Colaboracion en el saléon de
clases con el bloc de notas
de clase de OneNote

Os para el docente
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CONFIGURACION DE NUESTRA CLASS NOTEBOOK (PRIMER BLOC DE
CLASES)

Seleccionamos el icono Crear Bloc de notas }

Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

Paso 1: Escribimos el nonlbre ==

de nuestro Bloc de Clase, por
ejemplo Espanol.

{A- Hacer clic en siguiente }
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i1 Class Notebook

Paso 3: Buscamos y seleccionamos el hombre del
profesor, si queremos colaboradores en nuestra clase.

Agregar ombre de blocde (© (Opcional) jQuiere dar permiso a otro profesor para utilizar este
2 Introduccién al bloc de notas bloc de notas de clase?

Escriba o pegue los nombres de los profesores (separados por puntos y comas) para agregarlos al Bloc de notas
de clase

‘ Avrelys Brand Barrantes X

3 Agregar otro profesor

4 Agregar nombres de alumnos

5 Diseffar espacios privados . . .
. [ A- Hacer clic en siguiente

6 Vista previa

Listo

Class Notebook

: Paso 4: Podemos buscary agregar estudiantes o los agregamos desde
B el panel de Class Notebook o bodemos omitir.

ADRI ALEXA VARGAS MOREIRA x

[ A. Hacer clic en siquiente.

{

Class Notebook

Paso 5: Agregar Seccion, sirve para agregar alguna seccioén para el
estudiante, editar los que trae por defecto o eliminarlos.

esta LQLAE‘ debe contener el espacio privado de cada

tas secciones se crearén en el bloc de notas privado de cada alumno. Consulte estas sugerencias:
Material entregado X
Notas de dase X
Deberes X
Cuestionarios b4
Tareas X
[ A. Al terminar clic en siguiente =
—
J
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@ :Obtuvimos est¢ rrectamente nfirme con la vista previa

Bloc de notas del profesor  Hioc de notas ded akamno

— 4 N

Pasob: Nos muestra como se
i vera nuestro bloc de Clase,
damos clic en crear, para
terminar nuestro bloc. Damos
clic en Crear

o —

/

J

* Tarda unos segundos en crearse nuestro bloc ]

Paso 7- Panel con varias opciones estan:

A. Abrir el OneNote

B. Descargar el complemento para escritorio (es opcional si desea el docente
descargarlo)

C. Seguirlos en Twitter (puedes ver ejemplos y otros)

D. Obtenga formacion instructiva (ayuda y explicaciones)

E. Volver a la pagina principal (de nuestro Class Notebook)

Ya tiene listo el bloc de notas Biologia

Abrir en OneNote  (Abrir en OneNote Online)

Damos clic en volver
a pagina principal




° 0
me Direccion Recursos
Tecnolégicos en Educacion
Ministerio di

Educacion Pablioa

CONFIGURACION DE ESTUDIANTES

Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

Paso 1: Seleccionamos el Bloc
que creamos, En este caso

Class Notebook

Paso 2: Buscamos a los Estudiantes

SETECTCTOT e TUS ST oS goe uesee agregar o oologia o

s alumnos que desee quitar de este bloc de notas

Agregar alumnos nuevos
Sino ser ol nombre o

e reconoce imbre de un alumno. puede significar Que No esta en e directors

Quitar alumnos actuales
seleccione 105 Alumnos que quiers
eliminaric

ADRIELA CARRILLO GUTIERREZ X

f - :
=
)
L
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Paso2-Podemos realizar:

A. Buscar estudiantes y agregar, seguido por; (punto y coma), se escriben las
cédulas o nombres y apellidos.

B. Podemos eliminar al dar clic junto a la X que sale junto al nombre del
estudiante.

C. Una vez concluido, damos clic en siguiente para continuar.

[ Paso 3: Solo damos clic en J
® :Est

Paso4-Podemos realizar:

A. Abrir el OneNote

B. Descargar el complemento para escritorio (es opcional si desea el
docente descargarlo)

C. Seguirlos en Twitter (puedes ver ejemplos y otros)

D. Volver a la pagina principal (de nuestro Class Notebook

Damos clic en la opcion D regresamos al menu principal de Class

Ya tiene listo el bloc de notas Biologiz
Abrir en OneNote  (Abrir en OneNete Online)
¢ ! . !
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CONFIGURACION DE PROFESORES

|
Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote | ‘

Class Notebook

Paso 1: Seleccionamos nuestro bloc de clase,
para nuestro ejemplo Biologia

B socon
B eoano
B votematicas
L J I las q i faz « il g problema
« (e @ onenote.com/edu/dassnotebook/manage teachers a
Paso 2: Escribimos el nombre del profesor a buscar _
@ iExcelente! Escriba los non A. Podemos eq't?r
agregar a Biologia profesor, eliminar y al
terminar.
ﬁ l—"|~,'i:v:‘\<v«, e L‘n‘.lllv »:I -n‘l‘m‘;\u—z X
[B. Damos clic en siguiente. ==
—
B\
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{ 7. Damos clic en siguiente }

¢ Class Notebook

Ya tiene listo el bloc de notas Biologia.
Abrir en OneNote  (Abrir en OneNote Online)

Copie los vinculos anteriores para compartir con fos alumn

Mas informacion

(264

Obtenga formacion interaltiva ’ S

OneNote para profesores OneNoteEdu

Volver 3 Iz pagina principal Damos clic en la
opcion volver a pagina

Paso4-Podemos realizar: ) 8

A. Abrir el OneNote
B. Descargar el complemento para escritorioﬁes opcional sidesea el -
docente descargarlo) ®
C. Seguirlos en Twitter (puedes ver ejemplos y otros) ®
D. Volver a la pagina principal (de nuestro Class Notebook
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(© (Es todo correcto? Confirme los nombres de los profesores
nNUevos.

CONFIGURACION ADMINISTRADOR DE BLOC DE NOTAS

Paso 1: Seleccionamos el bloc de notas

para revision final, »
Te damos la bienvenida al Bloc de notas de clase de OneNote

Administrar blocs de notas

:  Class Notebool ’

(© Selecciona el blpoc de notas que quieras administrar |
|~ e,
B o
B reeraneas
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(® Administracién de Biologia Abrir Bloc de notas >

Secciones de alumnos Habilitar el cciones solo para \
" » profesores
Cuestionarios
Este grupo de secci s sg agregara de forma M ueStra
peberes etk administracion de
Examenes r
Bloquear espacio de racion nuestra Clase de bloc
B Material entregado VZ CID Desblogueado )
B Notas de clase Z
+ Agregar seccion Permisos de espacio de colaboraci . o
' . . También varias
Conceder permisos a alumnos especificos para Ver y modificar
configuraciones

m estas secciones
Vinculos primarios y de proteccién
Crear y administrar vinculos de invitado para los pXges

Enlace al Bloc de notas

|onenote:ht‘tps://adminmepcrvmy.sharepoint c

Paso 2: Para crear una

= Cuestionarios =
= seccion dar clic en
=l
1
‘ o
t A reacyes
Son carpetas y se puede

[ Geectar
editar o eliminar a gusto
del profesor.

arupo de secciones solo para profesores

Deberes =
Exarmenaes - Agregar SeCC|On
NMaterial entregaciao -_—
Notas de clase —

pueden ver las
secciones.

\
Paso 3: Al dar clic en
habilitar, solo profesores
/' Se ha habilitado

AN

Paso 4: Bloquear
espacio de trabajo.

/o &

[Si queremos bloquear

| Bloquear espacio de colaboracion F«

| O Desbloqueado

nuestro espacio del b
de nuestro
compainero.

S\ e

|
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Dé un nombre a la
PR 1 icta
ADRIELA CARRILLO GUTIERREZ

Crear en |_Espacio de colaboracion s

| Conceder acceso de solo lectura a todos los alumnos de la dase. incuso si no estan en ol grupo

Permisos de espacio de colaboracion

Conceder permisos a alumnos especificos para ver y modificar
estas secciones

Usando permiso espacio de colaboracion opcion 6

Vinculos del bloc de notas primario

Content Library Blocs de notas de alumno

‘ Student Notebooks
*=  Alumno individual

Se creard un vinculo de sélo lectura de un alumilo individual. Para visualizarlo
0 es necesaria ninguna cuenta

Seleccionar alumno v

Todos los alumnos

Los vinculos de sélo lectura se crearén para el bloc de notas privado de cada ‘
alumno. Para visualizarlos no es necesaria ninguna cuenta,

Vinculos del bloc de notas primario

Content Library Blocs de notas de alumno

Student Notebooks
*  Alumno individual

Se creard un vinculo de sélo lectura de un alumnggindividual. Para
visualizarlo no es necesaria ninguna cuenta

Alexander Buzano Cascante .

2 Obtener un vinculo

Todos los alumnos

Los vinculos de sélo lectura se crearan para el bloc de notas privado de
cada alumno. Para visualizarlos no es necesaria ninguna cuenta ~

N
Paso 5: Buscamos los
alumnos en el bloc que
creamos.

(o w )
-

Ejemplo biologia y
seleccionamos el
estudiante.

)
J

J
~

Paso 6: Si damos Clic
en el espacio de
colaboracion.

J
~
Brindar permisos, si

queremos que los
estudiantes colaboren.

e )

J

Paso 1: Seleccionamos
los alumnos que podran
leer y editar el contenido
en nuestro bloc de clase.

Paso 2: Esta opcion
permite que el
estudiante edite en
nuestro bloc.
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Vinculos del bloc de notas primario

Content Library Blocs de notas de alumno

Student Notebooks
Alumno individual

Se creara un vinculo de sélo lectura de un alumno individual. Para visualizarlo
no es necesaria ninguna cuenta

* Todos los alumnos

Los vinculos de sélo lectura se crearan para el bloc de notas privado de cada
alumno. Para visualizarlos no es necesaria ninguna cuenta.

@ Obtener vinculos

Paso 3: Si queremos
elegimos el estudiante y le
podemos conceder permisos
de editar.

Vinculos del bloc de

Content Library

Student Notebooks

notas primario

Biblioteca de contenido

de contenido de este

Se creard un vinculo de sélo lectura para
bloc de notas. Para visualizarlo no e:

la b
s

\guna cuenta.

x ‘

Paso 4: Podemos
seleccionar si queremos
que todos los estudiantes
editen o solo algunos.

Enlace al Bloc de notas

onenote:https://adminmepcr-my.sharepointc

Podemos compartir
nuestro vinculo por otros
medios como whatsapp,
correo electroénico,
Teams .

Abrir Bloc de notas, >

Paso 8: Ya listo nuestra
configuracion abrimos
nuestro bloc de clase.

o
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PANEL DE NUESTRO BLOC DE CLASE

1. En el panel de nuestro __ﬂ;
bloc podemos ver la

.

hola Le damos la bienveni barra de herramientas.
Bloc de notas de clase de OneNolﬁmmmmmm.ﬁ
almacenar documentos de texto,

de voz y video, y mucho mas.

il 2. Nuestros Bloc de Clases

1. Blocs de notas de estudiante Fspd
e e e creados.
2. Biblioteca de contenido Espacio o
alumnos )
3. Espacio de E Espacio e — — —
loc \

3. Biblioteca con
explicaciones de como
usaria.

J

Archwvo lnido bmsetr Dbujar Visa  Ajuda  Slocde notas de dase Abr en la aphcacon V Qe desea hace Q@ B Companic

v K - SviEv Ev Yoy B opgesv v v

Nat=boos D Scoge - ;
. Preguntas mas frecuentes: blocs de notas de clases de
¥ 3002 Zenend: Sencs Soiogos OneNote .
R 4. Estudiantes y sus
B oo ' Epacdecibonc.  Prebesimenboccen {Déinde puedo btener mis respuestas a s preguntas dl b de ot de carpetas flecha
' Socdencias i G ' _Bxciuswo para profes.
B i ' T mm-mnmamﬁmuuxamum
B & ' o &0 UNo para los Aumnos
-3 o OneNote el recurso més completo: Microsoft en el dmbito educativo .
b ! 5. Secciones

{Tiene problemas de permisos con su Bloc de notas de dase?
S0 propemas 22 o5 del bloc de no

6. Paginas

{Tiene preguntas? ;Necesita ayuda? Presente un vale de soporte técnico en:
hitos//aka me/EDUSyno0t

.
4
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INICIO BLOC DE CLASE

Paso: 1 Dar clic en inicio de
OneNote.

B
¥ . -
Oy corsam I grendY No'nb‘re del elemento quimico / \
Simbolo 1. En el panel de nuestro
B o (| ot I bloc podemos ver la
e Lt :-'m barra de herramientas.
B [ ooy =@ 2. Nuestros Bloc de Clases
stassss | oo creados.
B R 3. Biblioteca con
[ oo explicaciones de como
| sree usarla.
b o 4. Estudiantes y sus
| [y—— carpetas.
5. Visualizacion de la
ventana.
| s \6 Compartir. /
Motebooks i |
B - M Mostrar todo /5: Podemos ver como \
visualizar nuestro panel de
= § M0 Mostrar secciones y paginas bloc de la Clase.
— ] Mostrar solo paginas 3 Queda a gusto del funcionario
B ] Ocultar todo L cual usar, para nuestro caso

Immicic
3

Pecgar

|

kusamos mostrar todo.

&

g

Seccién A: Sirve para pegar,
cortar o copiar objetos.
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diferentes formatos que

N K S v A {ﬁ’ ‘,‘:10 podemos aplicar a nuestro

- bloc de Clase en el texto,

ttttete |

q /Secci()n B: Muestra los \

Negrita
Cursiva
Subrayada
Color al fondo
Color de letra

Copiar formato J

o0 hwN=

-

o /Seccién C: Barra de \
N N e g Pérrafo.
> S T Sirve para aplicar
espaciado entre letras,

dar formato, justificar los
parrafos y agregar

Qiﬁetas. /
— ,ﬁf Estila= e

Es=tilcss

l racaxr reu=ul l

Titwalce 1

(Seccién D: Dar clic en \
barra de Estilos. Se nos
abre una ventana donde
elegimos el tipo de
titulos que deseamos.

T relaes & -' .
INiftcwealc k /‘

[ s e

Ficesleae» =
o aixnalles =

T i erder =F

WA alax =

ool g

__‘.5:‘:}_ Ecorrmr=ar o rrrsata o
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Eftiguet

Cuitar etifgguaeta

Tareas pendientes
ImpeEeortamts

FPregumnmt=s

Recordar mias adelamts
CDefiricidcrm

Resaltar

Comntactao

Direccidm

MNamere de telsformno
Sitio WWel para wisitar
Idea

Contrasaimna

Critico

I- “ﬂ@f[)ﬂ.\f:a}'\’ I)@ﬂﬂ

FProyweaecto S

Prowyveaecto B

abc

Etiquetas ~

8 -

abc

< Orto a

3hc  Ocultar errores ortograficos
ng' Establecer idioma...

CF Opcicnes de Autocorreccion...

=

Dictar

alsmam l=maarmiial
chiirvee (Chimal
esparnol (alfake. intermacicomnal)
esparnce] (MAASxico)

framosSs (Framcia)

imgles (Camnadal)

imgles (Estados Limnidos)

tas de clase Abrir en la aplicacion ) ;Qué desea hacer?

v v .‘5/ Estilos v E‘

il

s e :E g" abe |, P®v

Etiquetas v

Reinos Biologicos

Tanto no era cuando erd

Seccion E: Dar clic en barra
de etiquetas. Se abre una
ventana que muestra una
serie de sitios para
etiquetar.

J
También herramientas, h
como: tareas pendientes,
importantes, preguntas
(dudas que tengas), queda

a gusto configurarlas.

J

/Seccién F: esta barra de \
ABC, es para la ortografia.
Trae establecer idioma por
defecto y autocorreccion
el cual nos muestra la
palabra correcta similar

\que Word.

J
~

/Seccién G:

1-En esta barra aparece
los idiomas, donde puedes
seleccionar el idioma.
Contiene un Dictador de

@\

palabras.

)

Primero te posesionas
donde quieres escribir.
Al Dar clic sobre Dictar
empiezas a hablar y el
escribe por ti.
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INSERTAR EN BLOC CLASE

Paso para aprender a ; Como insertar una tabla en nuestro bloc?

OneNote | Heidy Cabrera Nunez » Biologla Biologfa () Heidy Cabrera Nunez

Archivo  Inio  Insetar  Dibujar Vista  Ayuda Tabla  Blocde notas de clase Abrir en la aplicacion QgQuédeseahacer? G [ﬁ(ompanir

E Tabla v @ Archivo v [ Imagen v @ Vinculo P@ Audo () Simbolo v ﬂ: Matematicas v @ Emoji v :)C Complementos de Office @ Forms @ Adnesivos " Detalles de lareunién

Tabla 101 ficlogia

Reinos Biologicos

Reinos Bioldgicos

Preguntas més frecuentes; ..

Pruebe el nuevo bloc de ...

) i i &
_Exclusivo para profes. Comparacion de los 5 Reinos B“"" S

W Maemancs .>ADRIELACARRJLLOG.‘, Reino@® Ejemplos,
B Gemo l>AlexanderEuzanoEas‘.. . —
BE Heidy en Minister.. '>Eduar{}oRivachvoa . PaSO 1.' Dal' C/iC en ™3
OO [Reese— Tabla, seleccionar el
s | tamarfio de /a tabla.
u Inicio Insertar
+ Bloc de notas
B Tablav [ Archivo v -
Opcioén Tabla

» Se puede seleccionar toda la tabla para cambiar estilo de letra,
configuracion de tamafio.

» Se puede seleccionar solo las columnas, fila o celdas alas que se desea
aplicar cambios. b ®
Como podemos observar la clase Biologia.

L oo .
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===

Tl ~— 1 PNl e

TaElaa T O

Seleccionar ~— B2 E

Seleccionar tabla

Seleccionmnar colum

Selecciomnar fila

Seleccionmnar celda

Paso 2: Seleccionamos el
tamarnio, que queremos
para nuestra tabla.

-

N

podemos aplicar formato a

~

Paso 3: En esta opcion

la tabla y sus columnas o
filas, seleccionamos a
gusto.

)

Opciones sombreado (color de celdas) en Tablas:

Permite sombrear o dar color a las celdas seleccionadas, para ello primero se debe
seleccionar la celda, fila, columna o tabla, para aplicar el sombreado.

— SoMmoreaac ~ LTt SCUMTarr 10S DOoraes

Colores para termas

| N . .- ]
|
- A
Il I - I
N N I I O O e .
N I I O S e .
Colores estarmclar
N . - .| .

Ocultar los bordes

Paso 4: Esta opcion
permite aplicar color
al borde de la tabla.

Paso 5: Al seleccionar
esta opcion podemos
dejar los bordes de la

tabla transparente.
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Continuamos con insertar Archivos en nuestro bloc clase Notebook

abla  Bloc de notas de dase Qué desea hacer

Q) simboio v Matemiticas v © Emojiv &) ComplementosdeOfice [ forms @ Adbesivos * Detalies de la reunion

Reinos Biologicos

Preguntas mis fracuentes

o Tenemos dos opciones, usamos
cualquiera de las dos. tempios®
i > Insertar como datos adjuntos. :..'
» Insertar copia impresa del -
archivo. s
=

Prousta Agas y protozoos .
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Inicio Insertar Dibujar Vista

I Archivo ~ [Bd Imagen ~ <@

Insertar copia impresa del archivo

@J Insertar como datos ad_;untos«

V

Todos los archivos

Aneir

Cancelss

Insertar archivo

Nombre de archivo:

| Seleccionar archivo | biologia.pdf

Insertar Cancelar

Comparacion de los 5 Reinos Bioldgicos
Eiemplos‘

Reino@

© Imagenes

Monera

Insertar como datos
adjuntos.

Paso 1: Dar clic sobre
Archivo y elegimos
“Insertar como datos
adjuntos”,

/

Paso 2: Buscamos el
archivo que
queremos, por
ejemplo Biologia.pdf

( )
Paso 3: Al seleccionar
nuestro archivo, damos
Clic en insertar.

N J

( )

Revisamos que sea el
archivo correcto.

J

>
Clic en “Insertar”, para
nuestro efemplo
biologia.pdf

"

-

Paso 4: Ya podemos

ver nuestro archivo
biologia.pdf
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Inicio Insertar Dibujar Vista Insertar copia impresa
del archivo.

0 Archivo v [d Imagen v @ V

Paso 1. Damos clic en

@J Insertar como datos adjuntos archivo y seleccionamos
“Insertar copia impresa
Insertar copia impresa del archivo del archivo”.
- v 1 ¥ > Esteequipo > Descargas v O Buscar en Descarga: »r
Organizar ~ Nueva carpeta - ™ @ ( . \
B crnoee Paso 2:

= Este equipo

9. Dorcergos Seleccionamos el
5] Documentos &= biologia 07,

archivo impreso, sea

B Escritorio B9 Manual configuracis 0
& Imagenes =

§ i e Olanualconfguraaén parte Jean (1) en fo,-mato 'pdfa
3 Objetos 3D
@ et A documento Word.

[ vigeos s, ‘“' C m D:
&.. Disco local (C)
ayer (47
DATA (D) = \ j
B4 Protocolo gula para usuario basica y vide.. 06/05/2020 10:19 p. Documento de M 1
Multimedia (£ W Teams_windows_x64 06/05/2020 3:50 p. m. Aplicacion 9544
OTRO (G) v <

r v

> \
‘ Nombre: |biologia -| [Todos los archivos -

| e Paso 3: Buscamos
nuestro archivo luego
damos clic, revisamos
que sea el archivo
correcto.

N J
4 )

Siempre antes de dar
clic en insertar, para
nuestro efemplo

Insertar archivo X

Nombre de archivo:

Seleccionar archivo |biologia.pdf

nsertar Cancelar usamos biologia.pdf
L J
&
i B - | 4
:: Paso 4: vemos el
=’ archivo biologia .pdf
e oo insertado dentro de
nuestro bloc de clase.

| \_
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i Maevstcs v © Emo

Reinos Biologicos

B roms | @ Acesvos | ™ Dotates oo la reunin

Tenemos Imagen, la cual ofrece
varias opciones.

» Desde archivo
» Desde la camara
» Desde origen en linea

Insertar Dibujar Vista

Ayt Opcién 1
iivo ~ [BdEl Imagen ~ <@> Vinculc Paso 1: Seleccionamos
Imagen “Desde archivo”
F2 Desde archivo
i T Paso 2: Dar clic, para
buscar desde nuestra
computadora la imagen con
extensiones .jpg o .png
i N
Insertar imagen ><

Nombre de archivo:

Seleccionar archivo | biologia_miecularjpg

| Insertar

Cancelar

Paso 3: Le damos clic en
insertar. Recordar revisar
que es el archivo que
seleccionamos.

- ——

Reino GD ' q‘.mplo.(

Moners

-

@lm;--n..

Paso 4: Veremos
nuestro archivo imagen
agregado biologia.jpg
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INnsercar

WMVO N~

Direccion Recursos
Tecnolégicos en Educacion

LD ujar visTa
2s] Imagen ~ <@> Vinculc
Desde la camara

Dibwujar

Wista Ao

Imagern ~~ 2> Winculo

Desde origen en linea

4 N

Opcion 2: Desde la camara

Paso 1: Seleccionamos
Insertar imagen desde la
camara.

J

Paso2: Dar clic en tomar
foto, sale foto tipo selfi,
solo insertamos y damos
clic en aceptar.

J

Opcidn 3: insertar imagen
desde origen en linea.

~

Paso 1: Insertar Imagen
desde origen en Linea.

- J

/

Paso 2: Se nos abre una
ventana, escribimos el
nombre de la imagen a
buscar y damos clic en
tecla “enter”.

-

~

J

Paso 3: Seleccionamos
la imagen que
buscamos y damos clic
en “Insertar”.
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Dlrer:r:.lﬁn Recursos
cnologicos en Educacion

Reinos Bioldgicos

Comparacion de los 5 Reinos Biolodgicos
O imagenes @

Reino @

Ejemplos @,

Paso 4: vemos la imagen
insertada en nuestro
bloc de clase.

" |

¥
H
3
b

E

La célula y sus partes. Videos educativos para nifios.

LA CELULA

&

!
|

»vuvm

Archivo Inicio Insertar Dibujar Vista uda Tabla Bloc de notas de class Abrir en la aplicacién Q  :Qué desea hacer?
= B Archivo~ B Imagen v () simbolo v ¢ Matemiticas v © Emoji v &) ComplementosdeOffice @2 Forms (@ Adhesh
Notebooks 1] B - . s
= o Vinculo X 0|Og|cos
B semros > _Biblioteca da conteni_ B = P o
[reno ]
B Bocdenctasde G * _Espacio de colaboraci. Prusbe o
e =>m“‘“‘“” ‘T‘«:m | Facion de los 5 Reinos Biologicos
B Maemanicss > ADRIELA CARRILLO G Reine©
¥ Eempo » Alexander Buzano Cas.. — —
@ Heoyen Minsten i’ Eduardo Rnvas Novoa
|~ = i: Yurieth Mana Ramirez .
Mas blocs de notas
o = o) Paso 1: Abrimos el
%, ~"6 eo navegador para
buscar el tema, por
M 8 m e = ejemplo Youtube.
-t - - o +
: .
. i i . Paso 2:

Buscamos en
YouTube el tema
para nuestro
bloc, ejemplo la
célula.

L

J
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Direccion Recursos »
Tecnologicos en Educacion

i
—.
L

\‘ \\s\\\\ ',\\

<@> Vinculo (D simbolo ~ & Matematicas ~

Fam

Biologia n
Vinculo > |

Reinos Bio|

Texto para mostrar:

2ni... Preguntas
[Reino Biclogicd
raci... Pruebe el
Direccién:
fes
[rttps://wmna.youtube.comy/watch?v=acj9cTvwiso | [
G..

Insertar Cancelar |

RENOsS DIVIOYIcosS

n de los 5 Reinos Bioldgicos
[N —-)

Opcién herramienta Simbolos

1.En

Audio  Bloc de notas de clase

Simbolo
aquellos objetos que usamos a
menudo como en Office.

Paso 3: Copiamos el link
para nuestro ejemplo:
https://www.youtube.com/watch?
v=a0j90TvVJ80

Paso 4: Abrimos Vinculo y
pegamos nuestro link en donde
dice “Direccion”, para este
ejemplo:

https://www.youtube.com/watc
h?v=a0j90TvVJ80 , escribimos
en la caja de Texto el nombre

Que se va a mostrar. /

Paso 5: Vemos nuestro
link en el bloc de clase.

encontramos

el que ocupamos se /

(para  ver e

(N NI S 1 PO
M NjoJo|o|d]jofu]ju]u]e . ala [ L] =

afam| g efefefe wlele € H
§ PRLLTTLTE : . ¢ - 8|0|ugmn

(AR @ ™ + '4_
" — _
s 2 s x| Al darclicen
g apnQl inserta en nuestro bloc de clase. A

i‘ pral 2.Mas  simbolos
21 A CARRH I\lG ° . .
Pl o cw0 bowx adicionales).
B e i_wmerwmas () Wi simbols.
B Hedyen Minsten > Eduardo Rivas Novoa Thudie
Recarding

- > Yurieth Maria Ramirez

-
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Opcidén herramienta Emoji

—_— e T 00 st s S £ monci vy | i T N
;wm hvh___w_ —nos Bioclégicc ® ® © & @ .. ..
& == eeeee 1-En la opcion de Emoji:
= = s I (S -] .
- eeees Al dar clic sobre los
= te ®® :
= it iy iconos, vemos y
- * sk .
= - = ) elegimos, al agregar se
. R inserta en el bloc Clase.
Reinc Buologeo Ermrpios €. =]

Opcion complementos Office

€
2

FEwbav D achvov B imagenv D Vincwo (B Audio () Simboo v i Matemdticas v © Emoji v [§) ComplementosdeOfice. @ forms @ Adhesivos

i
§
A

1-La opcidn
Complementos de
Office no esta activa
por el momento.

Amad more: betp: enptech ec ‘gecoscs nomire mente hrmazE gk YN

Pasos para crear formularios en nuestro bloc de notas

T y— e || 1. Debemos iniciar sesion
o B gn © web ke (1 Sk 1§ i © b © b O con nuestra cuenta MEP.
‘ ~¢;‘NW’ nos Biologicos o - .
e e SO 2. Luego seleccionar el
Al dar clic en la opcion Forms — Formulario “Crear
podemos crear formularios de - L nuevo”.
preguntas, cuestionarios entre vy @
otros. ..
S | 3. También podemos
s usar los que tenemos | .
almacenados en
S nuestro OneDrive.
B\
J
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- & Formms « Paso 1:
seleccionamos el

icono Forms.

OnmneNote—-rem Forms >=<
i i s e e S e e Paso 2: Nos sale
ventana y nos
solicita iniciar
sesion con cuenta
Agregar un formulario a esta pagiha MEP Office 365
Paso 3:
el mic= X Seleccionamos el
e T b tlpO deseado, ya sea
Mi= formutlarios At cuestionario o
PP ——— - formulario.

También podemos elegir
uno ya creado, que
tengamos guardado en
nuestra plataforma de
Office 365.

Preguntas Respues; N\
e Paso 4. Creamos
formulario desde “cero”,
ejemplo Biologia. 8

1. Quees la Célula

D e e o i B ot T coa e Puede buscar en !
—r— s otros videos de : @
internet, informacion i
T regar opcion -
e sobre como crear un
Puntos @) Vorias respuestas @) Oviig formulariO. 'y
4+ Agregar nuevo .
L
v 4
- JI r
§ =
i i
1
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1a aplicacion Q  (Qué desea hacer @ Comparts
8 Achvov B imagen v D Vincub Q) simbolo v #F Matemiticas v © Emoji v &) ComplementosdeOffice [ forms = @ Adhesivos * Detafles de ls reunién
‘ Notebooks n Bologia
[ Resnos Biciageos
. R v Paso 5: Insertamos en nuestro bloc | woevrmmcmoninn
’ Prie o e boc den de clase el formulario, haciendo clic | ™
L] . is formularios e
| sobre el formulario. o
o Nus N
F Humars atamise -
: =

Sloc de notas oe G

Opcion Adhesivos: al hacer clic
podemos agregar postales
divertidas en nuestro bloc.

Hexcy en Mnisten
Matemsticas
Eempio

Heicy en Ministert.

Esperol

HERRAMIENTA DIBUJAR DE ONENOTE ONLINE

Desde la herramienta de Dibujo de OneNote Online se pueden realizar notas

manuscritas y dibujar o crear bocetos. ' ®

OneNote Enrique Bolandi Rodriguez » Enrique B...

Esta opcion permite
seleccionar alguna trama
hecha, linea o bien crear
cuadros de texto.

Archivo Inicio Insertar Dibujar ~ Vista Ayuda Abrir en la aplicacion

¢  Ir @ @ @ @ v =+ 3#: Matematicas

Enrique Bolandi

o

Ejemplo

T\

\-‘-:elr'
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Archiva Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda Abrir en la aplicacién 2 ;Qué desea hacer?
T ¢ > Ir @ ® ® @ D = Matematicas
= Enrique Bolandi ol 3
Ejemplo
l llustraciones Ejemplo

jueves, 7 de mayo de 2020 12:42

2. Seleccion de recuadro.

€ P I @

Enrique Bolandi

l llustraciones Ejemplo

%= Matematicas

jueves, 7 de mayo de 2020 12:42

a
Hola

Nueva pestafia

< c

i Aplicaciones % Cooperativade Ah.. @ OfertadeServicies ¥ MundoMusical - N...

5 OneNote Heidy Cabrera Nunez » Biologia

0 Inicio Insertar Dibujar Vista Ayuda

¢ > Ir @ @ @ @ D = sk
Biclogia pel

Bienvenido Dibujo Arbol y Hoja

x | B Correc: Enrique Bolandi Rodrigu: X | [ Enrique Bolandi x

Bloc de notas de clase

Dibujo Arbol y Hoja

@ Eiologi x o+

& adminmeper-my.sharepoint.com/personal/heidy_cabrera_nunez_mep_go_cr/_layouts/15/Doc.aspi?sourcedoc={af0e7108-57be-4603-blaa-6e54408476cH}8action=editdwd=targ .. ¥r @ i

Ba8 SIGCE | Identificacion Bl Convert, Compress.. We ServiciosenLinea-..  [@ HackstoreNet - Pelf.. »

Otros marcadores

Biologfa Enrique Bolandi Rodriguez

Abrir en la aplicacién Q@ :Qué desea hacer? Cs | 1 Compartir

Matematicas v

Esta opcion permite al usuario
seleccionar un conjunto de

> _Biblioteca de conteni...
> _Espacio de colaboraci...
> _Exclusivo para profes

> ADRIELA CARRILLO G...

~ Alexander Buzano Cas...

Notas de clase
Cuestionarios
Examenes

Material entregado

tramas o figuras, esto para
desplazarlas, copiarlas,
cortarlas o eliminarlas.

Deberes
l ? Eduardo Rivas Novoa

+seccion -+ Pagina
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3. Borrador.

Archivo Inicio Insertar ~ Dibujar  Vista Ayuda Bloc de notas de clase

— Biologia jo.

I ™ @ > Ir @ @ @ @ 9 =+ i Matemiticas v

A

Dl e Al ol o 1020
El borrador es una herramienta que
‘} permite eliminar tramas o figuras.
4. Pluma.
Mueva pestafia x | ﬂ Correo: Enrique Bolandi Rodrigus X | ﬂ Enrigue Bols
< (& @ adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/heidy_cabrera_nunez_mep_gi

i:: Aplicaciones #¢ Cooperativa de Ah... @ Oferta de Servicios ¥ MundoMusical — M...

Heidy Cabrera Munez » Biologia

piad

— Pluma |[Biclogia }3

La pluma nos permite manipular la
entrada de lineas, figuras, letras. A pesar
de ser mas practico en equipos tactiles, se
puede utilizar con mouse.

Archivo Inicig Insertar Dibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase

MO > @0 @ @ D = i veems
Dihiiim firha]_\
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Marcador de Resalto:

Mueva pestafia » | a Correo: Enrique Bolandi Redrigu: X | ﬂ E
< & & adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/heidy_cabrera_nune
i Aplicaciones  #e Cooperativa de Ah... & Oferta de Servicios " MundoMusical -

OneMote Heidy Cabrera Munez » Biologia

Archivo Inicio sertar Diibujar Vista Ayuda Bloc de notas de clase Abrir
¥ D @ P I | O @ @ @ 9| =~ | dF Matemiticas v

= Marcador de resaltado /':'

El marcador de resalto 5
Bienvenido Dibujo Arbol y Hoja permite resaltar texto, se
* _Biblioteca de conteni... puede comparar con
- resaltador.
l > _Espadio de colaboraci... )

5. Colores primarios o color de lapiz.

KI 7@ > D IO @ @ @ &v|=v = Matematicas v

Biologia

Bienvenido Dibujo Arbol y Hoja

> Biblioteca de conteni...

Color de Lapiz o
Pincel, permite
cambiar el color de
ambas herramientas.

?> _Espacio de colaboraci...

? _Exclusivo para profes...
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Educaciin Puhllnl
Grosor.

Archivo Dibujar v Abrir en la aplicacion Q ;Qué desea hacer? G |4
e > 000 0 5
= Biologia ©

Dibujo Arbol y Hoja

— +- 4y
— ;|: Matematicas v

A A

L=

El grosor permite

Pagina sin titulo elegir el ancho de linea
de la pluma y del
resaltador.

+ Pagina | e ’

7. Matematicas.

Encontramos métodos y diferentes, formulas para operaciones matematicas.
Al hacer clic sobre matematicas, se abre:

A. Foérmulas - Funciones

B. Guia dar clic para aplicar

iz

1l &
£ §
(= |
§

T
I

S & 8 8

=1=]

Nombre del elemento quimico A s ecia -
Simbolo
Numero atomico z

— eoresentaccn grafoa

Ejemplos de inicio ripido

Reeno Beolog <o
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e Bolandi Enrique Bolandi n Enrique Bolandi Rodriguez
lyuda Abrir en la aplicacién Q :Qué desea hacer? C} B Compartir
)~ | =v | 3 Matematicas

. Matematicas X
Ejemplo e

juewes, ¥ de mayo de 2020 12:42

F(z)= -3

— . Entrada de lapiz
Comegirlo a matematicas
%\_\-—Q: Seleccione una accion w
| —
—_—

1]

> Para ingresar una funcion se puede escribir desde cuadro de texto.

» También se puede escribir con la pluma, luego de seleccionarla se
hace clic sobre matematicas y se devuelve lo identificado.

» Concluyendo con corregirlo.

VISTA BLOC CLASE

Barra de herramientas de opcion vista

Bhbioteca d corten Nombre del elemento quimico
' Fspaoo de colaboro Smbolo

Numero atomico

_Exchusivo para profs

- Numery gtomicy

l ADRELA CARRLLOG. —
— T L) —
’— — A g
J
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A-Paredes de navegacion: Podemos observar como queremos ver nuestro panel

del Bloc de la clase

B-Lector inmersivo: Te ofrece la posibilidad de escuchar la lectura del texto que
elijas, con una variedad de opciones en su configuracién que permite cambiar a
una voz femenina o masculina, velocidad, analisis gramatical, idioma, entre otras.

é Le damos la bienvenida al bloc

1 Configuracién o
formato del texto

T Velocidad de la voz
Bloc di

bloc d¢ =¥ 1.25 o>

clase p Seleccion devoz

® ' Femenino

texto, )
Masculino

Reproducir % *'

Configuracion
de voz

@
N

Opciones de
gramatica
(identifica
elementos

gramaticales)

N @ &

Preferencias

Opciones de gramatica

| Si-la-bas

Elementos de la oracion
- sustantivos

- verbos

n- adjetivos

- adverbios

Mostrar etiquetas

de lectura
' Preferencias de lectura
Linea visible @ )
:. S —
Diccionario de imagenes ‘)
© Boardmaker
:. _
Traducir
:. A
@ Espaiiol (América Latina) v
® ) Por palabra ‘)
Documento ® )
L]
LT .
& e
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C-Vista Lectura: Muestra como se vera nuestro bloc publicado, su disefio y
estructura.

D-Color de pagina: Es para escoger (al hacer clic cambia el color del bloc de la
clase).

E-Mostrar los autores: Muestra el nombre del creador del bloc de clase, al hacer
clic.

F-Comprobar accesibilidad: Muestra las tablas, imagenes y todo lo que
agregamos al bloc de clase.

L_;—_?L Comprobar accesibilidad Cinta simplificada
Accesibilidad >
Oirima comprobacican: 11:06 Wolvwer ...

Errores

MNingGn texto alternativo
Tabla
Tabla
Tabla
Archivo adjunto Audico Recordimg....
Imagen
Imagemn
Aurchivoe adjiunto biclogia.pdf
Imagen
Archivo adjunto biclogia. pdf
Imagemn
Imagemn
Imagen
Imagen
Imagemn
Imagen
Imagen
IFaa¥=TeT="al

Para gue esta pagina sea mas accesikble para los
usuarios con discapacidades. seleccione y corrija
los problermas del cuadro Resultados de la
INnspecciorn.

Informacion adicional

El Comprobador de accesibilidad ha buscado en la
Ppagina todos los problemas que se puedsan
corregir en el explorador. Para realizar una
inspeccian completa, abra la pagina en la
aplicaciaon de escritorio.

Obtener mas informacidan para hacer gue los
docummentos sean accesibles

G-cinta de opciones: Es el bloc de clase simple, con disefio clasico el cual no se
ve bonito.

Cambiar la cinta de opciones X

o

Mecesitamos actualizar la pagina para recuperar la cinta de
opciones clasica. Se guardara su trabajo.

Diganos por qué quiere cambiar a la cinta de opciones clasica.

Aceptar Cancelar
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Nota: Para salir del lector inmersivo, s6lo presiona la tecla “Esc” o haga clic en
el boton salir 2

Abrir en la aplicacién: Este botdn le permitira abrir sus blocs de notas de clases
en la aplicacion mas reciente de OneNote instalada en tu equipo, bien sea de
escritorio, portatil o movil.

Imprimir: Con este elemento podras imprimir la informacion que requieras,
simplemente te solicitara que elijas los parametros de impresion, asi como la
impresora que utilizaras.

OPCION AYUDA

7) Muda R’ Comentarios

N Siclogia 0 )
i M e fenosBologcos | Nos presenta dos opciones

Archivo nido Inserter Dibujr  Vista  Ayuda  Audio  Blocdenotasdedase Abrirenlaapicadon  V jQué desea hacer? G B Compartr

¥ G Nathaiia Resuehz lo siguiente _
anto no era cuando era
¥ Heoyen Mnisten. l Sardrz Prusbe &l nuevo bloc dz n.
B" soporte - Office.com - Google Chrome — o ><
support.office.com/es-ES/dlient/results?Shownav=true .
= . | | A-Permite buscar ayuda de
Pl iscar en la ayuda
: 1 alguna duda respecto al
Introduccién a OneNote para la we! blOC de la Clase (S()'O se
- escribe la duda).
: 3
1 L ]
- e y .
o S B-Permite que comentemos ..
;Qué tipo de comentarios tiene?

acerca de nuestro bloc de

@ Hay algo que me gusta Clase. 4

e Hay algo que no me gusta

Eligiendo alguna de las opciones
y enviando a Microsoft las
Declaracién de privacidad SuqerenCiaS.

= Tengo una sugerencia
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OPCION AUDIO

Grabar voz para nuestro bloc de clase.

Biologia

Archivo Inico  Insertar  Dibujar Vista Ayuda  Tabla Bloc degotas de clase Abrir en la aplicacién Q {Qué desea hacer?
; Tabla v Q Archivo v Id Imagen v Vinculo P.w Audio T Matemdticas v @ Emoji v o Complementos de Office n’ Forms @ Adhesivos * Detalles de la reunion
Notebooks o Biologis . . - . r
B s m— E— Reinos Bioldgicos Tenemos Ia“ opcion de
B somic ) micwaceomes. || 387 Blocder insertar de “Audio”, para
a Bloc de notas de G. l » Espacio de colaboraci... grabar nueStra voz'
L E l "R Comparacién de los 5 Reinos Biologicos
B Matematicas ' » ADRIELA CARRILLO G... Reino Biologicd
E Eiemplo l > Alexander Buzano Cas.
B Heidy en Ministeri l » Eduarda Rivas Novoa
B epaiol i » Yurieth Maria Ramirez .

Mis blocs de notas

':' [ Detener E

Pasos para Grabar:

e e e

El botdn en Grabar en color rojo nos indica que inicié la grabacion.

El botdn detener, finaliza la grabacion.

3. El botdn reproducir se activa al finalizar la grabacion y puedes escuchar lo
que grabaste.

El boton pausa detiene la grabacién hasta que lo vuelvas activar.

El botdn atrasar, nos ayuda a retrasar la grabacion.

N =

ok~

~

Notebooks (i m) Biologia L0
. .z
[gr— Blanvenido Reinos Biologicos [ Podemos reproducir la grabacion. ]
B cemplos > _Biblioteca de conteni. Preguntas mas frecuentes: ..
B Bioc de notas de G.. ' » _Espacio de colaboraci Pruebe el nuevo bloc de n. ..
B Heidy en Ministen ' » _Exclusivo para profes. Comparacion de log 5 Reinos Bi qico:
B Matématicas ' » ADRIELA CARRILLO G e Reino Biologice
W Eemplo ' > Alexander Buzano Cas. | 4.‘-0
B Heidy en Ministen ' > Eduardo Rivas Novoa nlﬁdh
W Espafol ' » Yurieth Maria Ramirez &«”"‘N
B X Oy
&
]
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BLOC DE NOTAS DE CLASE

Irsentar Dibujar Vista Ayuda Tabla Audio Bloc de notas de clase Abrir en la aplicacion Q  Qué desea hacer?

|
DY Distribuir pigina v [ Distribuir nueva seccidn v ([ Copiar en la biblioteca de contenide  [5} Revisarrabsjodelalumno [} Crearblocdentasdedase S Agregaroquitarslumnos & Agregaroquitarprofescres @ v ==
Notebooks in] Biologia o, = e W
Reinos Bioldgicos
B soigia Bienverndo Reings Biologicos
B Hedy en Mirusten.. Sandra Preguntas mas frecuentes ..
Tanto no era cuando era
B eempios » _Biblicteca de conteni. Prusbe &f ruevo bloc de n
B BlocdenctasdeG ' » _Espaio de colsboradi. Nombre del elemento quimico
B ratemancs '- _Bxciuswo pare profes. Simbolo
1 - Numero atomico
B e I Utilizancio el espad
| B Heidy en Ministeri.. '« ADRIELA CARRILLO G
B cpatol l Notas de clase
Mis blocs de notas l Cusstionarios
+ Bioc de notas I Deberes

l Matenal entregaco
l Exameanes
' » ALE LISETH BENITEZ R

' » Alexander Buzano Cas.

1.Distribuir una pagina a todos los
I Distribuir pdgina v = Distribuir alumnos de la clase.

2.Distribuir una pagina a un alumno
en particular.

D Distribuir pagina

Q  Distribucién individual

3.Crear y guardar grupos de alumnos y
comparta con estos el contenido.

AR Distribucién en grupos

4.Compartir paginas entre (@

B Distribucién entre blocs de diferentes blocs.

E

Eliminar pagina

A 5.Eliminar pagina del Bloc.
— s
(O,
L]

-
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= T - :
¥ Distribuir nueva seccion v EB Copia : -
A. Al seleccionarla, se creara una

nueva seccion y se distribuira a
cada estudiante de su bloc de

l Distribuir nueva seccion notas de clase.

I Distribuir nuevo grupo de seccione

B. Al seleccionarla, creara varias

- secciones y se distribuira a cada
estudiante de su bloc de notas de
[ Copiar en la biblioteca de contenido clase.

Copie secciones o toda la biblioteca de contenido de un bloc de notas a otro.

Paso 1. Elija las secciones de esta biblioteca de contenido que desea copiar vy,
después, seleccione “siguiente”.

Paso 2. Elija los blocs de notas de clase de destino para este contenido y seleccione
“copiar”.

| 2 Revisar trabajo del alumno

Paso 1. Seleccione “Revisar trabajo del alumno” y, después, la seccion del trabajo ’
de alumno que quiera revisar. Por ejemplo: Deberes.

Paso 2. Seleccione un alumno para revisar su trabajo. Después de revisar la tarea
de un alumno, su nombre ya no aparecera en negrlta excepto si el alumno edito la
tarea posteriormente. -5 . &

&

Paso 3. Cuando termine, cierre la barra lateral “Revisar trabajo del alumno”.
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E] CreE bloc de notas de clase

,Q\ Agiegar 0 quitar alumnos

B Ag Egar o quitar profesores

—

a {8 Conexiones

a Asignar bloc de notas de cla

iio

@]

fio
R Asignar alumnos...

1. Crea un nuevo blog para la clase.

2. Selecciona los alumnos que desea
agregar o eliminar.

3. Selecciona los profesores que
desea agregar o eliminar.

4.Para agregar o quitar alumnos o
profesores, crear nuevos blocs de notas
de clase o administrar blocs de notas de
clase existentes.

Los botones de las herramientas de
Bloc de notas de clase en OneNote para
la Web le llevan a otro sitio Web.

1.Al conectar Bloc de notas de clase a su
LMS o SIS, como Canvaso PowerSchool.

Podra crear tareas, asignar
calificaciones, realizar un seguimiento de
fechas de vencimiento y mas desde Bloc
de notas de clase.

2.Use la herramienta Asignar para sincronizar
blocs de notas y cursos con nombres distintos.

El trabajo se sincronizara automaticamente.

3.Use esta herramienta para hacer coincidir los
nombres de alumnos entre diferentes programas
y garantizar que sus calificaciones y tareas se
sincronicen correctamente.

T vem—mwa ¥

-
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Se ha documentado algunas maneras en las que los coordinadores y los docentes
pueden utilizar el Bloc de notas para docentes de OneNote. Se puede ingresar a los
diferentes Links y utilizar el banco de informacion.

er? Ce 1A Compartir

declase R Agregar o quitar alumnos & Agregar o quitar profesores [~ H Lpv | eee

-

Bloc de r Recursos
t} Guia de la barra de herramientas del Bloc de notas de clase @ Desarrollo profesional >
E3 Vinculos dtiles de OneNote Education 27 Ayuda y comentarios >
Blog de educacién de OneNote | —

QQ Comunidad de educadores de Microsoft

- cuewwrlS

' Examenes

et ] LJ “~winijpar ur

litar alumnos ﬁ Agregar o quitar profesores a {E’} v i

Bloc de r Recursos

&3 Desarrollo profesional >

£ Enviar comentarios r‘p Ayuda y comentarios > "
@ Ver Knowledge Base .
inarios Vi
Q Sugerir una caracteristica % %
- oS = . “}

. Fvamanac

Como usuario se puede mantener en contacto con Ia pI > creacion y

soporte de Microsoft, enviar un.comentari n linea o
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COMPARTIR

Enviar vinculo

Ce B Compartir

Las personas que especifiques pueden
editar

ariana;cd

1.Al dar clic en compartir se nos
despliega una ventana.

@ B
Copiar vinculo Qutlook
Enviar vinculo see .
2.Buscamos el nombre del compaiiero
A Sl s v que le enviamos nuestro bloc.

editar

N Ariana cubillo

Agregar otro

Seleccionamos al compaiiero, dando clic
sobre el nombre.

materia|

3.Agregamos un mensaje.
(=5 G

Enviar vinculo

Administrar

Las personas que especinques
editar

5.Podemos administrar los permisos de
nuestro bloc de clase.

n Ariana Cubillo Marchena <

Agregar otro

material

> @

Copiar vinculo Outlook
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1aac ML TG apiieauiJi g o

‘ https://adminm... ‘Copi

Cualquier persona que tenga el vincul
puede editar

1 ‘ https://adminm... ‘Copiar

€

Personas que especifiques que pueden
editar

@6

8, Acceso directo @

0 Heidy Cabrera Nunez Propi

Q Enrique Bolandi Rod... Propi

~/ Puede ver
Puede editar

Dejar de compartir

@ Alexander Buzano Cas... @

F o
oz -
Enviar vinculo
@ Las personas que especifiques pueden
editar
ar\ana.cd

n Ariana Cubillo Marchena

(T2h)

o]

Copiar vinculo Qutlook

A. Tenemos un vinculo el cual cualquiera
puede ver, eso funciona para cuando hay
muchos propietarios.

B.La segunda opcidon permite copia a los
profesores que elegimos para compartir
nuestro bloc de clase.

C.También podemos ver quiénes son los
propietarios del bloc clase.

D. Al dar clic sobre el ojo o el simbolo \ 4

Vemos los
funcionario.

permisos que tiene el

E. Podemos quitar los permisos que
brindamos al funcionario si queremos.

5.Al final de aplicar los cambios damos
clic en enviar.

g

\-‘-:elr'
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