0 Técnica |
endedor:

ducacion
yC p d d s Empre

Mep -

Direccion de Educacion Técnica y Capacidades Emprendedoras

Departamento de Especialidades Técnicas, Seccion Curricular

Guia de orientaciones para implementacion de
estrategias de mediacion y recursos diddcticos
de apoyo pedagogico 2018-2019



mMep

Ministerio de

Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

CONTENIDO

INTRODUGCCION ... s s s s 3
1. EJECUTIVO PARA CENTROS DE SERVICIOS.......oueeeeeeeeeeeeeeieseeseessesessssesaesssssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssnnees 5
2. MECANICA DE PRECISION ... eeeesveseeeseseess s ss s ssssse s sss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssessesssssssssssssensons 12
3. DISENO PUBLICITARIO ... ooeieeeeeeeeeeeeseeeseeeesees e sess e essessssssssssssss s s esssssssssessssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 17
4. INFORMATICA EN REDES DE COMPUTADORAS. .......vomerveieeeeeseseeeeeseseesessssssssessssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanees 27
5. INFORMATICA EMPRESARIAL.....ooiveeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeesseeseeeesssees e s ssessses s s ssses s sesss s ssses s esssssssssssssesssnssasesssssssnnees 33
6. TURISMO EN ALUMENTOSY BEBIDAS ......ovveveeieeieeeesieseeeseesseesssesssesssssssssssssesssssssssssssessssssss s s ssssssssssssssssssasssssssenns 43
7. AGROECOLOGIA ...t s s s s s s sses s sssnssnsannssensnas 45
8. ELECTRONICA INDUSTRIAL ..oovvorveereeeeeeeeeeeeeeesseeseseeesssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssasssessssesssssssssssssessssssssssssssssssnnes 49
9. SECRETARIADO EJECUTIVO....ouomeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessees s sses e s sssessses s s s sssessssssssssssssssssessssssnsessanessanees 55



)
me Direccion de Educacion Técnica
it y Capacidades Emprendedoras
Educacién Pablica

INTRODUCCION

La Direccién de Educacion Técnicay Capacidades Emprendedoras, como partede las propuestaspara apoyar
la gestion docente, presenta la Guia de Orientaciones para la implementacion de Estrategias de mediacion y
recursos diddcticos de apoyo pedagogico 2018-2019. Dicho documento tiene como objetivo orientar al
docente en la utilizacion de estrategias de mediacion vy la disponibilidad de recursos o materiales diddacticos
que el docente puede implementar, si asilo desea, como apoyo al desarrollo de sus lecciones, enfocdndose en
aquellos resultados de aprendizaje que no fueron cubiertos, durante el periodo en el cual el curso lectivo no
transcurrido con normalidad.

La guia contiene los resultados de aprendizaje considerados prioritarios para la continuidad del proceso
educativo, de cada una de las sub-dreas que conforman la estructura curricular de algunas de las
especialidades técnicas que tienen mds representacion en la oferta educativa que imparten los colegios
técnicos profesionales, en los niveles de décimo y undécimo. Asi mismo, se indica el periodo en el cual se

recomienda se abordeny se hace referencia a estrategiasde mediacion y materiales diddcticos que el docente
puede utilizar para el abordaje en caso de requerirlos.

El documento fue elaborado por los asesores curriculares con la colaboracion de docentes de especialidad.



Direccién de Educacion Técnica |

GUIA DE ORIENTACIONES PARA
IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE
MEDIACION Y RECURSOS DIDACTICOS DE
APOYO PEDAGOGICO POR ESPECIALIDAD POR
SUBAREA

lllllllllll
lllllll



Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

ESPECIALIDAD
EJECUTIVO PARA CENTROS DE SERVICIOS

Especialidad: Ejecutivo para Centros de Servicio

Nivel: Décimo

Subdrea: Gestién Empresarial

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de estudio

Resultados de aprendizaje

Posibles recursos diddacticos y estrategias
de mediacion (existentes o elaborados
para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arliculacion

Derecho Laboral

. Explicar los tipos de jornada laboral en

sus diversas modalidades de pago.

Charla de un especialista en Derecho
Laboral MTSS

. Inferir las obligaciones y prohibiciones

de los patronos y los trabajadores de
acuerdo con la normativa vigente.

Analisis de casos

. Clasificar las causas que dan origen a

la suspension o terminacion de la
relacion laboral.

Andalisis de casos

. Redlizar cdlculos de indemnizaciones

por cesacion de la relacion laboral con
responsabilidad patronal.

Resolucion de problemas

. Efectuar los cdiculos correspondientes

a vacaciones y aguinaldo con la

Resolucion de problemas

deducciones aplicadas a las planillas
en las empresas.

informacion  suministrada en cada
CQaso.
. Inferir las cargas sociales y los | Resolucion de problemas




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

.| I.l e p
Ministerio de
Educacion Pablica

7. Aplicar los conceptos de o | Panel de expertos
microempresa  segun la legislacion
costarricense.
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Especialidad: Ejecutivo para Centros de Servicio Nivel: Décimo

Subdrea: Destrezas computacionales

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de estudio Resultados de aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o Periodo -
elaborados para esta unidad) Subdrea de
articulacion
Internet y sus 1. Utilizar las aplicaciones relacionadas | Curso en linea de Internet de las Cosas |
funciones con el uso de Internet ylos servicios que

este ofrece parala bUsqueday acceso
de informacion.

Procesador de texto (2. Aplicar las funciones de las diferentes | Curso Open Office (Writer) UTN I-11-111

barras del procesador de textos en los | Videos Tutoriales Aulaclic.com Puede arficularse
ejercicios prdcticos. Produccién de documentos con la Unidad de
Estudio

Comunicacion
Escrita en todos
los periodos

3. Digitar  documentos sencillos vy | Practicas guiadas I-1-11
complejos, utilizando las funciones del
procesador de textos, con las técnicas
correspondientes, asi como el cotejo.
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Especialidad: Ejecutivo para Centros de Servicio

Nivel: Undécimo

Subdarea: Comunicacidon empresarial

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de estudio

Resultados de aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arficulacion

Comunicacion
escrita

1. Aplicar las técnicas de redaccion vy
presentacion de los documentos
diversos utilizados en la oficina
moderna.

Produccion de diversos

documentos

fipos de

Quality Customer
Service

1. Apply six fechniques which maximize
effectiveness in receiving, handling
and routing calls, providing excellent
service to customers

2. Understand and be understood by
others.

3. Apply specific technigues which are
effective in providing excellent service
toirate callers.

4, Understand and be understood by
others.

5. Recognize five phrases which should
be avoided on the phone.

6. ldentify the characteristics of passive,
average, and proactive customers.

Practicas de llamadasreales, escucha de
conversacion telefonica

Uso del Telephone doctor
virtual)

Rol Play

Presentaciones orales

(biblioteca
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Understand the primary skills of an
effective coach.

Define coaching as a management
supervisory function.

Understand the effectiveness about
giving and receiving feedback.

10.

Provide appropriate and productive
feedback in a variety of
circumstances.
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Especialidad: Ejecutivo para Centros de Servicio

Nivel: Undécimo

Subdrea: Administracion para centros de servicios

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de estudio

Resultados de aprendizaje

Posibles recursos diddcficos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arficulacion

Geslion diddactica
empresarial

—_—

Ildentificar la estructura organizacional
y funcional del aula Labor@.

Fomentar experiencias laborales y
educativasde una empresa de
prdcticaen el aula Labor@ para
centros de servicios.

Readlizar labores en empresas de
practica a través de diferentes
estaciones de frabajo en el aula
Labor@ con eficiencia.

Elaboracion de un plan de negocios
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Especialidad: Ejecutivo para Centros de Servicio Nivel: Undécimo

Subdrea: Destrezas computacionales

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de estudio Resultados de aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o Periodo -
elaborados para esta unidad) Subdrea de
articulacion
Bases de datos 1. Analizar los diferentes conceptos sobre | Curso Open Office (Writer) UTN
bases de datos. Videos Tutoriales Aulaclic.com
2. Diferenciar los elementos de Access.

W

Aplicar las operaciones bdsicas vy

asistentes en Access.

4. Ejecutardiferentes tipos de consultaen
Access.

5. Seleccionar las herramientas de Access

para el manejo de bases de datos.
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ESPECIALIDAD

MECANICA DE PRECISION

Especialidad: Mecdnica de Precision

Nivel: Décimo

Subarea: Mdaquinas Herramientas

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

torno paralelo

torno paralelo.

proyecto
Practica guiada

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos Periodo -
(existentes o elaborados para Subdrea de
esta unidad) articulacion
Fundamentos de Video tutorial
hidraulica y Clasificar estructuraly ) S,
‘s . Aplicacion del temaen un
Neumdadtica funcionalmente las partesde un
sistema hidraulico y un sistema proyecto -
s Lectura especializada y
neumatico. p,
elaboracion de un mapa
conceptual o cognitivo
Prdactica guiada
Video tutorial
Fundamentosde | Realizar operaciones bdsicas en el | Aplicacion del temaen un

Computacién

Elaborar presentaciones para
exposiciones de temasde su
especialidad.

Curso Open Office (Writer) UTN
Videos Tutoriales Aulaclic.com
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Especialidad: Mecdnica de Precision | Nivel: Décimo

Subdarea: Fundamentos de Soldadura

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos Periodo -
(existentes o elaborados para Subdrea de
esta unidad) arficulacion

Video tutorialy aplicacion del
Aplicar las técnicas de soldadura | temaen un proyecto

con oxiacetileno. (elaboracion de un producto).
Soldadura Practica guiada
oxiacetilénica Video tutorialy aplicaciéon del

Ejecutar soldaduras en diferentes
materiales con el proceso de
soldadura con oxiacetileno.

tema en un proyecto
(elaboracion de un producto).
Practica guiada

Video tutorialy aplicacion del
temaen un proyecto
(elaboracion de un producto).
Prdctica guiada

Readlizar juntas soldadas sobre
aluminio en diferentes tipos de
uniones.

Soldaduras
especiales
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Especialidad: Mecdnica de Precision

| Nivel: Undécimo

Subdrea: Maquinas Herramientas

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos didacticos
(existentes o elaborados para
esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arficulacion

Construccion de
poleas

Construir poleas en V, sencillas y
escalonadas de acuerdo con la
normalizacién establecida.

Video tutorialy aplicacion del
tema en un proyecto
Practica Guiada

Construccion de
Conos

Realizar ajustes conicos (hembra y
macho), mediante los diferentes
métodos de mecanizado de
conos, aplicando las féormulas
establecidas y las funciones
trigonomeétricas.

Video tutorialy aplicacion del
temaen un proyecto
Practica Guiada

Construir roscas en el torno,
aplicando los métodos de

Video tutorialy aplicacion del
tema en un proyecto

cuatro mordazas.

Roscado penetracion rectay oblicua, en la | Practica Guiada
mecdAnico fabricacion de los diversos perfiles | Lectura especializada
de acuerdo con el dngulo de los
flancos.
Elaborar eras cilindricas Video tutorialy aplicacion del
. o PIe L tema en un proyecto
Cilindrado excéntricas aplicando la técnica £ .
- . Practica Guiada
excéntrico de descentrado, en el mandril de

Lectura especializada
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Generalidades de
la fresadora

Clasificar las diferentes partes de la
fresadora convencional y los
accesorios que se utilizan para el
montaje de piezas y herramientas
de corte con la aplicacion del
divisor.

Video tutorialy aplicacion del
tfema en un proyecto

Lectura especializada.
Elaboracion de una prdactica
guiada en la mdaquina

Gestion
empresarial

Elaborar un plan de negocio
sencilo  para  una empresa
dedicada a actividades
relacionadas con el  sector
Industrial.

Lectura especializada
Elaboracion de un
Nnegocios

plan de




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: Mecdnica de Precision | Nivel: Undécimo

Subdarea: Fundamentos de Soldaduras

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos Periodo -
Estudio (existentes o elaborados para Subdrea de
esta unidad) articulacion
Elaboracion de un proyecto (un
Proceso de | Ejecutar soldaduras en diferentes | producto)
soldadura tipos de juntas en materiales de | Practica Guiada I
G.T.AW. aluminio y acero inoxidable. Videos tutoriales
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ESPECIALIDAD

DISENO PUBLICITARIO

Especialidad:

DISENO PUBLICITARIO

Nivel: Décimo

Sub drea: Disefio Publicitario

Orientaciones para la planificaciéon del curso lecfivo

Unidad de
Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddacticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arliculacion

Técnicas de
ilustracion

Emplear la técnica del collage en la
elaboraciéon de trabajos graficos.
Representar la técnica del Idpiz vy
tinta en la elaboracion de trabajos
graficos.

Aplicar la técnicas libres, tiza pastel,
acuarela y en la elaboracidon de
trabajos graficos.

Proyectos grdficos en la que se apliquen
las técnicas de ilustracion (collage, tiza
pastel, acuarela entre otras)

L,

Percepcion
Visual

Senalar los elementos bdsicos de la
percepcion visual.

Explicar los fendmenos de la
percepcion visual en funcidn de un
mensaje determinado.
Realizar técnicas visuales
estrategia de comunicacion.

como

Videos tutoriales

Lecturas especializadas y elaboracion de
un Mmapa mental

Prdcticas de campo

L,
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Especialidad: ) Nivel: Décimo
DISENO PUBLICITARIO

Sub drea: Diseho Publicitario

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o Periodo -

Estudio elaborados para esta unidad) Subdrea de

arliculacién
Figura e |dentificar los elementos
Humana fundamentales para la
representacion grdfica de la figura

Proyectos en los cuales representa la
humana. figura humana (esculturas, dibujos entre LA,
e Representar las partes de la figura o?ros) ’ J i

humana en el dibujo artistico.
e Demostrarlas técnicas del claroscuro
en el dibujo de la figura humana.
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Especialidad:

DISENO PUBLICITARIO

Nivel: Décimo

Sub drea: Dibujo Técnico

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de
Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcficos (existentes
o elaborados para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arliculacion

Procedimientos
geomeétricos.

Determinar los  procedimientos
adecuados de dibujo a la hora de
trazar perpendiculares, paralelas y
angulos.

Aplicar los procedimientos técnicos
que se requieren para la
construcciéon de los diferentes tipos
de triangulos.

Utilizar los procedimientos técnicos
que se requieren para la
construcciéon de poligonos regulares
e irregulares.

Ejecutarlos procedimientos técnicos
que se requieren para la
construccion de  dibujos que
contienen tangencias y curvas de
enlace.

Practica guiada de ejercicios
geométricos
Videos tutoriales

L,
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Realizar los procedimientos técnicos
que se requieren para la construccion
de 6valos, ovoides y elipses.
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Especialidad: ) Nivel: Décimo
DISENO PUBLICITARIO

Sub drea: Fotografia

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o Periodo -
Estudio elaborados para esta unidad) Subdrea de
arficulaciéon
Tomas en | ¢ |dentificarlos criterios bdsicos para la
estudio de toma de fotografias en estudio.
fotografia. e Describir las técnicas de

ambientacion e iluminacién en la
toma de fotografias en estudio.

e Distinguir los equipos e instrumentos
bdsicos para la toma de fotografias
en estudio.

e Realizar tomas de fotografias en un
estudio fotogrdfico.

Practica de campo
Uso de videos tutoriales LI,
Uso del programa de edicion fotografica
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Categorias e |dentificar las diferentes categorias
fotogrdficas. fotogrdficas.
e Describir las técnicas para la i lasifi i6n d i ,
aplicacion de las diferentes Pracfica de qu sficaclon de categorias LA,
; - otograficas
categorias fotograficas.
e Redlizar toma fotografica aplicando
las diferentes categorias.
Fotografia e Senalar los aspectos fundamentales
digital. para la foma de fotografias digit ales.

Distinguir los componentes vy el
funcionamiento de la cdmara
fotogrdafica digital.
Aplicarlas normas de seguridad en el
uso y el mantenimiento dela cdmara
fotogrdafica digital.
Aplicar los principios del proceso
fotografico digital.

Practica de campo
Uso de videos tutoriales
Uso del programa de edicion fotogrdfica

LI,
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Especialidad: DISENO PUBLICITARIO | Nivel: Undécimo

Sub drea: Disefo Publicitario

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos (existentes o Periodo -
Estudio elaborados para esta unidad) Subdrea de
arliculacién
Diseno de ldentificar los conceptos y los |e Elaborar un proyecto de identidad
identidad elementos bdsicos de la identidad corporativa paraun ente determinado
corporativa corporativa. e Elaborar una campana publicitaria
y Distinguir las normas y las técnicas

planificacion
de
proyectos
publicitarios

bdsicas para la elaboracion de la
identidad corporativa.

Eloaborar la identidad corporativa de
un ente determinado.

Planificar estrategias de publicidad
de acuerdo con las necesidades de
un cliente especifico.

LI,
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Especialidad:

DISENO PUBLICITARIO

Nivel: Undécimo

Sub drea: Dibujo Técnico.

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o Periodo -
Estudio elaborados para esta unidad) Subdrea de
articulacion
Cortes, e Determinar los conceptos
secciones y fundamentales _osocmdos con los Practica guiada de ejercicios de cortes y
Acotado cortes y secciones y acotado
. . . acotado
basico basico L,

Realizar la normalizacion vigente
para la representacion de cortes y
secciones.

Videos tutoriales
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Especialidad:

DISENO PUBLICITARIO

Nivel: Undécimo

Sub drea: Fotografia.

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de
Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arliculacion

Produccion
fotogrdéfica

Emplear normas generales y especificas
de una produccion fotogrdaficaen el
medio publicitario.

Practica de campo
Uso del software de edicion fotogrdafica

L,
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Especialidad:

DISENO PUBLICITARIO

Nivel: Undécimo

Sub drea: Diseno Digital.

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de
Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcficos (existentes
o elaborados para esta unidad)

Periodo -
Subdrea de
arliculacion

Diagramacion

editorial,
editor de
textos Yy
diseno
tipogrdfico

Identificar las funciones que
cumplen los botones de la barra
de ftrabajo del software de
diagramacion editorial.

Utilizar las herramient as disponibles
en el software de diagramacion
editorial para la diagramaciéon de
textos

Aplicar herramientas para edicion
de texto y diseno tipogrdfico.

Ejercicios para la aplicaciéon de
herramientas del software especifico de
diagramacion editorial, editor de textoy
diseno tipogrdfico.

Elaboracion de un proyecto editorial
tales como: periddico, revistasentre otros

L,
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ESPECIALIDAD
INFORMATICA EN REDES DE COMPUTADORAS

Especialidad: INFORMATICA EN REDES Nivel: Décimo

Subdrea: Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion

Orientaciones para la planificaciéon del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddacticos
(existentes o elaborados para esta
uvnidad)

Periodo - Subdrea
de arficulacion

Diseno de pdginas
Web

Utilizar las aplicaciones relacionadas con
el uso de Internet ylos servicios que ofrece
para la bulsqueda y acceso de
informacion.

Distinguir los elementos bdsicos
relacionados con el diseno de pdginas
WEB.

Demostrar las normas bdsicas para el

diseno y construccion de sitios de Internet.

Disenar pdaginas WEB para la publicacion
de informacién en Internet.

Video tutorial y aplicaciéon con
proyecto

Sistemas de
informacion

especializados

|dentificar los conceptos, caracteristicasy
aplicaciones de los sistemas de
informacion.

Distinguir los elementos del entorno de
trabajo de diferentes sistemas de
informacion especializados.

lectura de un documento vy
elaboracion de un mapa
conceptudal
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Conectividad

|dentificar las caracteristicas y
requerimientos para el funcionamiento
de diferentes dispositivos moviles.
Reconocer las diferentes opciones parala
conectividad de equipos o dispositivos
moviles.

Realizar la conexidn e instalacidon de
diferentes dispositivos moviles, tanto entre
ellos como al equipo de coémputo.

Lectura de un documento
elaboracion de un mapa cognitivo

Y




Ministerio de
Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: INFORMATICA EN REDES

Nivel: Décimo

Subdrea: Programacién

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos
(existentes o elaborados para esta
uvnidad)

Periodo - Subdrea
de articulacion

Programacién .

Confeccionar los algoritmos necesarios
para la solucidon de problemas especificos
utilizando las herramient as disponibles.
Desarrollar programas sencillos utilizando
estructuras de seleccidon, operadores,
estructuras de repeticidon y funciones.
Disenar programas en un lenguaje de
programacion que contengan
operaciones de manejo de entrada /
salida.

Curso en linea sobre programacion
C++ y aplicacion con proyecto




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacién Pablica

Especialidad: INFORMATICA EN REDES Nivel: Décimo

Subdrea: Mantenimiento de computadoras

Orientaciones para la planificacién del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos Periodo - Subdrea
(existentes o elaborados para esta de arficulacién
vnidad)
Mantenimiento y | e Distinguir los diferentes adaptadores | Curso en linea de IT Essential de la | |
Actualizacion de utilizados en las computadoras. plataforma de Cisco Networking
computadoras e Reconocer el procedimiento para la | Academy vy aplicacion  con

instalacion  y/o configuracion de los | proyecto. Material ya elaborado la
diferentes componentes internos de la | empresa
computadora.

e Reconocer el procedimiento para la
instalacion y configuracion de los diferentes
dispositivos periféricos de la computadora.

e Reconocer el procedimiento para la
instalacion y configuracion de sistemas
operativos 'y otros software en la
computadora.

e Determinarlos conceptos generales de las
redes de computadoras

e Confeccionar los algoritmos necesarios
para la solucidon de problemas especificos
utilizando las herramient as disponibles.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: INFORMATICA EN REDES Nivel: Undécimo

Subdrea: Manipulacién de la informacion

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos Periodo - Subdrea
(existentes o elaborados para esta de articulacién
uvnidad)

Gestion Empresarial | ¢ Reconocer los componentes del proceso | Curso de Gestion Empresarial en | |
administrativo en el dmbito de trabagjo | linea con proyecto de integraciéon
asociado a la informdatica.

e FElaborar un plan de negocio para una
micro empresa en el drea de informdtica.

e Utilizar diferentes estrategias para la gestion
y desarrollo de proyectos informdaticos




Ministerio de
Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: INFORMATICA EN REDES

Nivel: Undécimo

Subdrea: Redes de Computadoras

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos
(existentes o elaborados para esta
uvnidad)

Periodo - Subdrea
de articulacion

Instalacion fisica de
redes

Instalary configurar equipos periféricos en
terminales y redes.

Instalar y configurar los diferentes tipos de
tarjetasde red o cableado utilizado en la
construccion de redes.

Aplicar los conceptos de instalacion,
configuracion y expansion de una red.

Curso en linea de CCNA2 de la
plataforma de Cisco Networking
Academy y aplicacion  con
proyecto. Material ya elaborado la
empresa




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

ESPECIALIDAD
INFORMATICA EMPRESARIAL

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Décimo

Sub drea: Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddacticos (existentes o | Periodo — Subdrea
elaborados para esta unidad) de arficulacion
Software de e Aplicarlos elementos relacionados Video tutorial de Bases de datos y I
aplicacion con el manejo de informacion parala | aplicacion del tema aprendido en un
construccion y mantenimiento de proyecto

bases de datos.

e Utilizarlas funciones y herramientas
disponibles para la creacién o manejo
de bases de datos.

Diseno de pdaginas | e Utilizarlas aplicaciones relacionadas Video tutorial de elaboracion de pdaginas |
web con el uso de Internet ylos servicios web y aplicacion del tema aprendido en
que ofrece para la bUsqueda 'y un proyecto
acceso de informacion.

e Distinguirlos elementos bdsicos
relacionados con el diseno de
pdginas WEB.

e Demostrarlas normas bdsicas para el
diseno y construccién de sitios de
Internet.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

.l I.l e p
Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Décimo

Sub drea: Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o | Periodo - Subdrea
elaborados para esta unidad) de arficulacién

e Disenar paginas WEB para la
publicacién de informacién en
Internet.




Ministerio de
Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL

Nivel: Décimo

Sub drea: Programacion

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Periodo - Subdrea
de arliculacion

Software de o
aplicacion

Utilizar la sintfaxis de programacion en
el desarrollo de programas en un
lenguaje especifico orientado a
objet os.

Desarrollar programas sencillos
utilizando estructuras de seleccion,
operadores, estructurasde repeticiony
funciones.

Disenar programas en un lenguaje de
programacion que contengan
operaciones de manejo de entrada /
salida.

Curso online de lenguaje de
programaciéon de C++ y aplicacion del
tema aprendido en un proyecto




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Décimo

Sub drea: Mantenimiento de Equipo de Computo

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o | Periodo - Subdrea
elaborados para esta unidad) de arficulacién
Cableado e |dentificar los conceptos bdsicos | Video tutorial del cableado estructurado I
Estructurado asociados con el cableado |y aplicacidén del tema aprendido en un
estructurado. proyecto

e |dentificarlos diferentes tipos de cable,
sus caracteristicas y aplicaciones.

e Reconocer los principios
fundamentales contenidos en los
codigos y normas relacionados con el
cableado estructurado.

e Aplicarlas normas




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Décimo

Sub drea: Enforno Administrativo Informatico

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o | Periodo - Subdrea
elaborados para esta unidad) de arficulacién
Ciclo contable de |e Registrar las transacciones de una |Video tutorial de ciclos contables y I
una empresa empresa comercial. aplicacion del tema aprendido en un
comercial e Aplicarlos procedimientos adecuados | proyecto (CENECOOP) ofrece curso
para redlizar los pases del Libro de | online de 40 horas que podria funcionar
Diario al Libro Mayor. para reforzar este tema.
e Eloborar asientos de aqjuste para
actualizar diversas partidas.
e Confeccionar los Balances y Estados
Financieros para las




Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL

Nivel: Undécimo

Sub drea: Programacion

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Periodo - Subdrea
de arficulacion

Programacion.Net | e

Distinguirlos elementos fundamentales
para la programacion en .Net.
Utilizar las funciones y herramientas

bdsicas para el desarrollo de
programas en .Neft.
Desarrollar  pequenas aplicaciones

utilizando las funciones y herramientas
bdsicas de Net.

Curso online de lenguaqje de
programacién V.B.Net y aplicacion del
tema aprendido en un proyecto.

Programacion para | e
WEB

Distinguir los elementos fundamentales
de la programacion para WEB.
Reconocer las funciones y
herramientas bdsicas de los lenguaijes
de programacion orientados  al
desarrollo de aplicaciones orientadas
a la WEB.

Desarrollar aplicaciones sencillas para
WEB utilizandoalgunos de los lenguajes
disponibles en el mercado.

Aplicar destrezas, habilidades vy
conocimientos adquiridos referentes a
la programacion por medio de una
pasantia

Curso online de lenguaje de
programacién Asp.Net y aplicacion del
tema aprendido en un proyecto.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Undécimo

Sub drea: Mantenimiento de Equipo de Computo

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o | Periodo — Subdrea
elaborados para esta unidad) de articulacion
Mantenimientoy |e Distinguirlos componentes infernos de | Curso  online de mantenimiento vy lyll
reparacion de los diferentes tipos de monitores. reparacion de dispositivos periféricos y
dispositivos e Aplicar medidas de mantenimiento | aplicacion del tema aprendido en un
periféricos preventivoy correctivo en monitores. | proyecto.

e Distinguir los diferentes elementos vy
componentes delos diferentes tipos de
impresoras.

e Aplicar medidas de mantenimiento
preventivo y correctivo en diferentes
tipos de impresoras.

e Distinguir los diferentes elementos vy
componentes delos diferentes tipos de
scanner.

e Aplicar medidas de mantenimiento
preventivo y correctivo en diferentes
tipos de scanner.

e Aplicar destrezas, habilidades vy
conocimientos adquiridos referentes al
manteamiento de equipos por medio
de una pasantia.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Undécimo

Sub drea: Enforno Administrativo Informatico

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddacticos (existentes o | Periodo — Subdrea
elaborados para esta unidad) de articulacioén
Gestion Empresarial | e Seleccionar oportunidades de | Video tutoriales y aplicacion del tema lyll
(CODE) negocios utilizando distintas técnicas. | aprendido en un proyecto. (Se cuenta

e Utilizar los procedimientos necesarios | con los 9 modulos digitales del OITT)
para organizar una empresa.

e Operar una empresa desde el punto
de vista contable.

e Disenar planes para iniciar una
empresa.

e Implementar un plan de negocios
exitoso

e Aplicar destrezas, habilidades vy
conocimientos adquiridos referentes al
entorno administrativoinformdtico por
medio de una pasantia.

1 Url de consulta: https://www.oitcinterfor.org/recurso-did%C3%Alctico/code-conozca-empresa-2a-ed-rev-2010



Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacién Pablica

Especialidad: INFORMATICA EMPRESARIAL Nivel: Undécimo

Sub drea: Interfaces Graficas de Usuario

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o | Periodo - Subdrea
elaborados para esta unidad) de arficulacién
Diseno de e |dentificarlos conceptos y elementos | Video tutoriales y aplicacion del fema I
ldentidad bdsicos de la identidad corporativa. aprendido en un proyecto.
Corporativa e Distinguirlas normas y técnicas bdsicas

para la elaboracion de la identidad
corporativa de un ente determinado.

Interfaces Grdficas |e |dentificar los conceptos, | Curso online de PhotoShop y aplicaciéon lyll
de Usuario caracteristicas 'y elementos que | del tema aprendido en un proyecto.
infegran las interfaces grdficas de
usuario.

e Aplicar las normas bdsicas para el
diseno y construccion de interfaces
graficas de usuario.

e Disenar diferentestiposde ventanasde
acuerdo con los criterios fécnicos
establecidos.

e Desarrollar interfaces externas que
cumplan con las normas técnicas
definidas por el usuario.

e Aplicar destrezas, habilidades vy
conocimientos adquiridos referentes a
la Interfaz Grdfica de usuario por
medio de una pasantia




o o
me Direccion de Educacion Técnica
it y Capacidades Emprendedoras
Educacion Pablica

ESPECIALIDAD



Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

TURISMO EN ALIMENTOS Y BEBIDAS

Especialidad: TURISMO EN ALIMENTOS Y BEBIDAS

Nivel: Décimo

Sub drea: CONTROL INTERNO Y LIMPIEZA DE COCINA

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos (existentes o | Periodo — Subdrea
elaborados para esta unidad) de arliculacién
Garnish Aplica habilidades en la decoracién con | Videos de garnish ]
frutas y verduras.
Garnish Desarrolla técnicas bdsicas del montaje | Videos de garnish 1]
de decoraciones con frutasy verduras
Garnish Reconoce pasos Yy cuidados, que |Videos de garnish ]
debemos tener en la elaboracién de
decoraciones con frutay verduras.
Garnish Diferencia normas técnicas en el montaje | Videos de garnish ]
de decoraciones con frutasy verduras.
Técnicas basicas | Desarrolla  los  eventos sociales vy | Videos y prdcticas de montajes i, m
de montaje de |corporativos que se despliegan en las

salon - comedor.

actividades de un hotel.

Técnicas basicas
de montaje de
saldon - comedor.

Desarrolla situaciones de montaje en
eventos especiales.

Videos y prdcticas de montajes

i, m

Técnicas basicas
de montaje de
saldon - comedor.

Aplica situaciones de montaje en eventos
especiales y su decoracion.

Videos y practicas de montajes

i, m




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: TURISMO EN ALIMENTOS Y BEBIDAS Nivel: Décimo

Sub drea: CONTROL INTERNO Y LIMPIEZA DE COCINA

Orientaciones para la planificacion del curso lecfivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos (existentes o | Periodo - Subdrea
elaborados para esta unidad) de arficulacion
Técnicas basicas Practica soluciones a las diferentes | Videos y prdacticas de montajes i, m
de montaje de situaciones, que se dan en el protocolo en
salén - comedor la mesa.




Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

ESPECIALIDAD
AGROECOLOGIA

Especialidad: Agroecologia

Nivel: X( X) XI ( )

Sub drea: Fundamentos de Agroecologia

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddacticos Trimesire en el
Estudio (existentes o elaborados para cual se
esta unidad) recomienda se
imparta (1, 1, 1ll)
Conocer la terminologia asociada al estudio de la topografia. Durante todo el
. Utilizar los instrumentos de topografia en forma correcta. Lectura  especializada y | ano asignando
Topografia _ i _ i i elaboracion de un  mapa los tiempos
40 h Efectuar mediciones sencillas de dngulos y distancias en el campo conceptual o cognitivo disponibles en
Realizar levanfamientos planimétricos y altimétricos mediante 1a | video tutorial, Practica guiada cada uno de los
utilizaciéon correcta y precisa de equipo topogrdafico bdsico. periodos.
Describir los conceptos bdsicos de agro foresteria.
Reconocer los diferentes aspectos ecoldgicos de los sistemas Durante todo el
| agroforestales Lectura de un documento vy ano asignando
Agroforesteria ! los tiempos
60 h Explicar la clasificacion y el funcionamiento de los sistemas agro | €laboracion  deun - mapa disponibles en

forestales

Andlizar la viabilidad de los sistemas silvopastoriles desde una
perspectiva econdmica

conceptual, Video tutorial

cada uno de los
periodos.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacién Pablica

Especialidad: Agroecologia Nivel: X( X) XI ( )

Sub darea: Agronegocios

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos | Trimestre en el cual
(existentes o elaborados se recomienda se
para esta unidad) imparta (1, 11, 1)

Analizarlos conceptosbdsicosrelacionados conunaempresa
y su condicién de propiedad.

Examinar los métodos y técnicas bdsicas de administracionen
relacion conlos diferentes factoresy sistemas de producciéon
agroecoldgica

Aplicar las técnicas bdsicas de la planeacion estrategicaen . Durante todo el ano
Lectura especiadlizada vy

Fundamentos de el campo agro ecoldgico. ., asignando los
. i - - — elaboracidon de un mapa | .. . X
Administracion Examinar las cualidades de un buen administrador en el oy tiempos disponibles
L. conceptual o cognitivo
80 h campo agro ecoldgico en cada uno de los

Video tutorial,Practicaguiada .
periodos.

Examinar los métodos y técnicas para el manejo eficiente del
recurso humano en las empresas del sector agroecoldgico
Analizar la normativa vigente relacionada con el derecho
laboral y sus implicaciones en la empresa agroecoldgica.
Conocer los conceptosbdsicos de contabilidady su

aplicaciéon enlas empresas agroecoldgicas




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacién Pablica

Especialidad: Agroecologia Nivel: X( X) XI ( )

Sub drea: Elementos de Administracion

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos
(existentes o elaborados
para esta unidad)

Trimesire en el cual
se recomienda se
imparta (1, I, 1ll)

Salud Ocupacional
60 h

Analizar aspectos relacionados conla Salud Ocupacional, asi
como los conceptos principales.

Deducir la importancia de la seguridad en la prevencion de
accidentes.

Aplicarnormas de seguridad e higiene para proteger elmedio
ambiente y la salud de las personas.

Distinguirlos tipos de agentes a que estd expuesto elambiente
laboral asociado al sector agro ecoldgico.

Investigar en los diferentes reglamentos las regulaciones
relacionadas con la Salud Ocupacional.

Lectura especidlizada vy
elaboraciéon de un mapa
conceptual o cognitivo

Video tutorial,Practicaguiada

Durante todo el ano
asignando los
tiempos disponibles
en cada uno de los
periodos.

Induccién Empresarial

8 Oh

dentificar los componentes de la estructura organizativa de
la empresa visitada.

Reconocer los diferentes recursos empleados por la empresa
en sus procesos productivos

Reconocer las labores bdsicas dentro de los procesos
productivos en la empresa, de acuerdo con su nivel
educativo-técnico.

Lectura especidlizada vy
elaboracion de un mapa
conceptual o cognitivo
Video tutorial.

Durante todo el ano
asignando los
tiempos disponibles
en cada uno de los
periodos.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: Agroecologia Nivel: X( X) XI ( )

Sub area: Sistemas de Produccion Sostenible

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddcticos | Trimestre en el cual
(existentes o elaborados se recomienda se
para esta unidad) imparta (1, I, 1ll)

Describir la importancia social econdmica y politica de la -
Durante todo el ano

Conservacion de conservacion de los recursos naturales Lectura especializada vy .
. - - L asignando los
Recursos Conocer las diferentes modalidades de manejo para la | elaboracion de un mapa liempos disponibles
Naturales conservacion de los recursos naturales conceptual o cognitivo
- ) . 2 . en cada uno de los
60 h Implementar programas de conservacion de recursos Video tutorial, Practicaguiada

. eriodos.
naturales enlaregion. P




Ministerio de
Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

ESPECIALIDAD

ELECTRONICA INDUSTRIAL

Especialidad: Electronica Industrial

Nivel: X(x ) XI ()

Subdrea:

Fundamentos de Electricidad

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Trimestre en el cual
se recomienda se
imparta (1, 11, 1ll)

Confrol
electromecdnico

Determinar las Caracteristicas técnicas de los
motores trifdsicos

Produccion de documentos comparativos de
caracteristicas técnicas, videos de YouTube y
revision general del docente para unificar

Utilizar sistemas electromecdnicos para el
mando control y regulacién de mdquinas
eléctricas.

Utilizar relés de estado solido para el control
de mdquinas eléctricas

Practicas guiadas en laboratorio vy
complemento tedrico especifico. Se puede
inferaccionar e integrar con las unidades de
Elementos de control y potencia, asi como
con los controladores l6gicos programables

[, 11, 11l se debe
trabajar en acople
a los tiempos
disponibles y ala
posibilidad de
fusionar
conocimientos alas
unidades del nivel
que se estudia.




Ministerio de
Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: Electronica Industrial

Nivel: X(x ) XI ()

Subdrea:

Fundamentos de Elecironica

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Trimesire en el cual
se recomienda se
imparta (1, 11, 11l)

Semiconductores

Analizar el funcionamiento del fransistor

bipolar

Circuitos eléctricos

Analizar circuitos con fransistores BJT.

Construir una fuente de C.C. con regulacion
de tension y limitacion de corriente,
respetando normas de salud e higiene
ocupacional.

Practicas guiadas en laboratorio
complemento tedrico especifico

Y

[, I, Il se debe
frabajaren acople a
los tiempos
disponibles y a la
posibilidad de
fusionar
conocimientos a las
unidades del nivel
que se estudia.




Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: Electronica Industrial

Nivel: X(x ) XI ( )

Subdrea:

Sistemas de informacién para electrénica

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Trimestre en el cual
se recomienda se

imparta (1, 11, 1lI)
Solucionar problemas Idgicos-matemadticos, | Investigacion guiada y ejemplificacion de |1, I, Il se debe
empleando diagramas de flujo estructurados. | proceso cotidianos de vida por medio de | trabajar en acople a
diagramas de flujo los tiempos
Herramientas Resolver problemas légico-matemadticos, | Curso en linea sobre programacion C++ vy | disponibles y a la
Informaticas para empleado técnicas de programacién | aplicacion con proyecto posibilidad de
Electronica estructuradas y lenguaje de programacion fusionar

C++

conocimientos a las
unidades del nivel
que se estudia.




mMep

Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: Electrénica Industrial

Nivel: X( ) XI ( x)

Subarea:
Electronica Analégica

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos didacticos (existentes o elaborados
para esta unidad)

Trimestre en el cual se
recomienda se imparta
(1, 1, 111)

Practica Empresarial |

Establecer procesos de interaccion con las
personas de los diferentes niveles de la
organizacion.

Reconocer los insumos empleados por la
empresa en sus procesos productivos.

Charlas con especialista.
Elaborar mapa conceptual del proceso
Visita de campo

Elementos de control

y potencia

Aplicar conocimientos acerca de los
dispositivos de disparo en aplicaciones de
control

Analizar las caracteristicas y el
funcionamiento de dispositivos de cuaio
capas.

Explicar el funcionamiento de los IGBTs y los
fransistores de potencia.

Practicas guiadas en  laboratorio  y
complemento tedrico especifico

I, I, Il se debe
frabajar en acople a
los fiempos
disponibles y a la
posibilidad de
fusionar
conocimientos a las
uvnidades del nivel
que se estudia.




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: Electronica Industrial Nivel: X( ) XI ( x)

Subdrea:
Electronica Aplicada

Orientaciones para la planificacién del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos (existentes o Trimestre en el cual
elaborados para esta unidad) se recomienda se
imparta (1, I, 1lI)

Aplicar los diferentes tipos de programacién | Practicas  guiadas en  laboratorio  y |1, I, Il se debe

ufilizados en PLCs. complemento tedrico especifico tfrabajaren acople a

los tiempos

Curso en Linea de PLC, y uso de simuladores | disponibles y a la

Confroladores de programacion posibilidad de
logicos fusionar

programables conocimientos a los

unidades del nivel
que se estudia.

Emplear PLCs en el control de procesos

industriales
Variadores de | Utiliza variadores de frecuencia en proceso
Frecuencia de confrol industrial




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de p
Educacion Pablica

Especialidad: Electronica Industrial Nivel: X( ) XI ( x)

Subdrea:
Electronica Digital |

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos diddacticos (existentes o Trimesire en el cual
elaborados para esta unidad) se recomienda se
imparta (1, 1, 1ll)
Determinar las caracteristicas técnicas de los | Investigacion guiada [, 1I, Il se debe
sistemas de almacenamiento de informacién. | Cuadro comparativo elaborado y | frabajaren acople a
ejemplificado los tiempos
Memoria y Légica Construir sistemas bdsicos de confrol con | Practicas guiogiqs en ,Igboro’rorio y disponibles y a la
Programable elementos programables. complemento tedrico especifico po§|bllldod de
fusionar

conocimientos a los
unidades del nivel
que se estudia.




Ministerio de
Educacién Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

ESPECIALIDAD

SECRETARIADO EJECUTIVO

Especialidad: Secretariado Ejecutivo

[ Nivel: X( *) XI ()

Sub-drea: Gestion Empresarial

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddacticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Trimesire en el cual
se recomienda se
imparta (1, Il, lll)

e FEfiquetay
Protocolo

Diferenciar los conceptos de etfiquetay

protocolo, para lograr una buena imagen.

e Preparar foros con temas relacionados

e Visitar Sitio web de la Asesoria Nacional de
Secretariado y Ejecutivo para Centros de
Servicio, seccion documentos vy libros de
interés, comunicacion - efiqueta vy
protocolo.

e Funciones
Ejecutivas

Organizar  con calidad las labores
secretariales para el buen manejo de la
oficina moderna.

e Simulaciones del manejo de oficina

Planificar los vigjes de negocios
nacionales e internacionales propios de
una oficina.

e Charlas con un agente de viagjes
e Estudio de casos sobre vigjes personalesy
profesionales

Articular durante
tfodo el ano.

Aplicar las normas de protocolo que
competen a una secretaria en la
organizacion de reuniones y eventfos
corporativos.

e Andilisis de eventos corporativos realizados
a nivel nacional e internacional  (Videos
en Internet).

ePreparar un evento para el “Dia de la

Organizar seminarios, congresos y ferios
en lo que corresponde a una secretaria.

Secretaria” 26 de abril o la Semana del
“Secretariado y el Ejecutivo”

Enel | Trimestre




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacién Pablica

Especialidad: Secretariado Ejecutivo Nivel: X(*) Xl ()

Sub-drea: Comunicacion Empresarial y Administracion de Documentos

Orientaciones para la planificaciéon del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddcticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Trimestre en el cual
se recomienda se
imparta (1, I, 1ll)

e Procesadorde
texto Word

Aplicar las diferentes funciones del

procesador de texto Word en los ejercicios
prdcticos del teclado y en textos.

Visitar Sitio web de la Asesoria Nacional de
Secretariado y Ejecutivo para Centros de
Servicio, seccidn documentos vy libros de
interés, mecanografia/cémputo

Visitar ademds, en el sitio Web Enlaces y
sitios de interés: mecanografia (juegos)

Utilizar  los  simbolos  alfanuméricos
necesarios en la presentacién de
documentos empresariales.

Tutor mecanogrdfico para digitacion y
para los simbolos alfanumeéricos.

Confeccionar tablas y grdaficos con las
herramientas disponibles en el procesador
de texto.

Videos de autoayuda para la confeccion
de tablas y graficos

Digitar documentos sencillos y complejos,
utilizando las funciones del procesador de
textos, con las técnicas correspondientes,
asi como el cotejo.

Elaboracion de documentos sencillos y
complejos utilizando el procesador de
textos.

Libro: “Manual para la elaboracion de
documentos de oficina”.

Durante todo el ano




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: Secretariado Ejecutivo Nivel: X(* ) XI ()

Sub-drea: Comunicacion Empresarial

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos (existentes o Trimesire en el cual
elaborados para esta unidad) se recomienda se
imparta (1, Il, 1ll)
e Principios de . Aplicar las diferentes técnicas de | Visitar Sitio web de la Asesoria Nacional de | Durante todo el ano
redacciéon redaccion utilizadas en la oficina. Secretariado y Ejecutivo para Centros de
Servicio, seccion documentos vy libros de
interés, comunicacion guia de comunicacion




Ministerio de
Educacion Pablica

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Especialidad: Secretariado Ejecutivo

Nivel: X( ) XI (*)

Sub-drea: Gestion Empresarial

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddacticos (existentes o
elaborados para esta unidad)

Trimestre en el cual se
recomienda se imparta

(1, I, 1)
e Estadistica . Aplicar la estadistica e Visitar Sitio web de la Asesoria Naciondl
Descriptiva descriptiva en el procesamiento de Secretariado y Ejecutivo para Centros
de la informacion. de Servicio, seccidon documentos vy libros | Trimestre
de interés, Estadistica: Practicasy tareas
. Elaborar instrumentos de probabilidad estadistica.
estadisticos para el control de la e También, seccion Enlaces vy sitios
calidad. recomendados, razones y proporciones,
nUumeros relativ os.
e Recursos interactivos MEP
https://www.mep.go.cr/sites/default/files/recurs
os/recursos-
interactivos/educ abieta/mate secundaria/ar
eas/estadistica/estadistica juanpa.pdf
Andlizar la influencia  del | o Visitar Sitio web de la Asesoria Nacional de [l trimestre

e Mercadeo

mercadeo en la
empresarial.

gestion

Secretariado y Ejecutivo para Centros de
Servicio, seccion Libros y documentos de
interés Marketing.

e Elaborar un plan de mercadeo.



https://www.mep.go.cr/sites/default/files/recursos/recursos-interactivos/educ_abierta/mate_secundaria/areas/estadistica/estadistica_juanpa.pdf
https://www.mep.go.cr/sites/default/files/recursos/recursos-interactivos/educ_abierta/mate_secundaria/areas/estadistica/estadistica_juanpa.pdf
https://www.mep.go.cr/sites/default/files/recursos/recursos-interactivos/educ_abierta/mate_secundaria/areas/estadistica/estadistica_juanpa.pdf
https://www.mep.go.cr/sites/default/files/recursos/recursos-interactivos/educ_abierta/mate_secundaria/areas/estadistica/estadistica_juanpa.pdf

Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacién Pablica

Especialidad: Secretariado Ejecutivo | Nivel: X( ) XI (*)

Sub-area: Destrezas computacionales

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio

Resultados de Aprendizaje

Posibles recursos diddacticos (existentes o

elaborados para esta unidad)

Trimestre en el cual se
recomienda se imparta
(1, 11, 1)

e Aplicaciones
computacion
ales

. Andlizar la terminologia
bdsicaylos elementos de la barra
de menU y herramientas del
programa de presentaciones.

. Aplicar el equipo especidl
para la proyeccion de imdgenes
desde la computadora.

. Andlizar la terminologia
bdsicaylos elementos de la barra
de menUu y herramientas del
programa de publicaciones.

. Aplicarlas herramientas del
programa de publicaciones en la
confeccion de material
informativo.

Visitar Sitio web de la Asesoria Nacional
de Secretariado y Ejecutivo para Centros
de Servicio, seccion Herramientas Web y
también documentos vy libros de interés,
mecanografia —-computo.

Ver ftutoricles de
publicaciones.

programa de
Ver tutoriales sobre herramientas del
programa de presentaciones.

Preparar material utilizando el programa
de publicaciones.

[yl Trimestre

e Pasantia Laboral

Aplicar conocimientos,
habilidades y destrezas propias
de la especialidad e inherentes dl
entorno laboral.

Reprogramar la pasantia laboral.
Simulacion de oficina.

[l frimestre




Direccion de Educacion Técnica
y Capacidades Emprendedoras

Ministerio de
Educacion Pablica

Especialidad: Secretariado Ejecutivo Nivel: X( ) XI (* )

Sub-drea: Comunicacion Empresarial y Administracion de Documentos

Orientaciones para la planificacion del curso lectivo

Unidad de Estudio Resultados de Aprendizaje Posibles recursos didacticos (existentes o Trimestre en el cual
elaborados para esta unidad) se recomienda se
imparta (1, I, 1ll)
e Comunicacion | e Aplicar  las técnicas  de la o Sitio web de la Asesoria Nacional de | Durante todo el ano
Oral comunicacién oral en la oficina. Secretariado y Ejecutivo para Centros

de Servicio, seccion documentos vy
libros de interés, comunicacion: Guia
de comunicacidn
e Videos de referencia para cada
técnica de comunicacion. (Internet)
e Técnicas de comunicacion oral




